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Consultar situación de documentos requeridos 

Al entrar al módulo se mostrará el menú Reportes, seguido se mostrará el 

submenú Consultar situación de documentos requeridos. Figura 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 1 

 

Se mostrarán los siguientes combos de búsqueda (marcados de color rojo). Para 

consultar los documentos requeridos. Figura 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2 
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Consultar situación de documentos requeridos 

Para consultar los documentos requeridos; Seleccione y marque el proceso, 

seleccione y marque el/los documento a consultar, Seleccione la situación que 

desee consultar, es decir; los documentos entregados o los pendientes a 

entregar. Finalmente dé clic en el botón y se mostrará la 

información de los documentos y alumnos de la consulta previamente 

seleccionada, figura 3  

Figura 3 

 

Exportar a Excel 

Al hacer clic en el botón se mostrará un cuadro de diálogo para abrir 

o guardar el archivo, Figura 4 

 

 

 

 

 

  

 

Figura 4 


