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Concentrado de calificaciones

Al entrar al mddulo se mostrard el menu Reportes, seguido del submenu
Concentrado de calificaciones, al seleccionar el submenu se mostraran los

siguientes criterios de busqueda de la figura 1

Periodo escolar
FEB-JUMN18
Oferta Educativa
- Seleccionar -
Plan de Estudios
- Seleccionar -
Version

- Seleccionar -

Seleccione la oferta educativa, el plan de estudio, asi como la versién, seguido
dé clic en el botén se mostrara la informacion rellenada en la figura

Figura 1

1, seguido de los grupos con la clave, periodo y turno. Figura 2

Periodo escolar

FEB-JUN13

Oferta Educativa

INGEMIERIA AMBIENTAL

Plan de Estudios

IAMB-2010-206
Version
B
. & Regresar
Figura 2
Clave Periode | Turno
@ | [~ | v]
6E & MATUTINO P ~
aF 65 VESPERTIMO @
6K 5 SABATING A
8E 8 MATUTING @
aF 8 VESPERTIMO @
G 8 SABATINO @ W

Registrosde 13 8 .. Paginal =




Exportar a Excel

Al hacer clic en el botén B se mostrara el cuadro de dialogo de la figura 3, en
el cual seleccione la opcién que corresponda y dé clic en el botdn Aceptar.

Abriendo concentrado_calificaciones_2181_6F xlsx X

Ha elegido abrir:
[1:| concentrado_calificaciones_2181_6F.xlsx

el cual es un: Microsoft Excel Worksheet (95.9 KB)
de: http://192.168.1.63

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

;| Microsoft Excel (predeterminada) ~

() Guardar archivo

[] Repetir esta decisién de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Figura 3
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Carga horaria del alumno

Al hacer clic en el menu Reportes, se mostrara el submenu Carga horaria del
alumno. Figura 1

&= Reportes

5 Carga horaria del alumno

Figura 1

Se mostraran los siguientes datos en los cuales debera escribir al menos un
criterio de busqueda y hacer clic en el botdn Figura 2

Mamero de control

MNombre

Figura 2

Al hacer clic en el boton Buscar se mostrara la informacion del alumno
consultado, dé clic sobre el alumno. Figura 3

™ Buscar Alumnos ®
No. de Control Nombre Oferta Educativa Periodo que cursa Estatus

Q Q v v v

15E60547 DOMINGUEZ PALMA LUIS ANGEL INGENIERIA INDUSTRIAL 6 VIGENTE

Figura 3

Registros de 1a1 Pigina1l ~ |= 25 Registros por Pigina ~




Al hacer clic en el alumno se mostrara la siguiente informacién del alumno y
las asignaturas con los horarios. Figura 4

ACFO902  CALCULO INTEGRAL
INN100S  DIBLIO INDUSTRIAL

Ho. de Control 15E60547 Hombre DOMINGUEZ PALMA LUIS ANGEL
Oferta Educativa INGENIERIA INDUSTRIAL Plan de Estudios TIND-2010-227 Version U
Periodo Actual 6
Créditos cursados 7| de Porcentaje de avance | 27.69
Promedio 8347 Asignatura(s) a repetir 2 Asignatura(s) a especial 0

Perioda escolar FEB-JUN18 Estatus Reinscrito

Asignaturas

Clave Asignatura Tipo | Gmupo  Créditos | Sbado

aurso
RO 5 11:30:00-14:30:00 10/02/2018-28/04/2018 D8
R 2 6 15:00:00-18:00:00 10/02/2018-19/05/2018 D8

Total 2

L2 carga maxima académica deberd ser de 22 créditos como minimo y 36
Como mékimo con excencion de o que se indique en e Lineamiento de
Residenciz Profesionsl y Senvicio Social

& Regresar

Imprimir

Al hacer clic en el botdn

Figura 4

=

se mostrara el siguiente PDF de

la carga académica del alumno. Figura 5

Instituto Tecnologico Superior de Villa La Venta
CARGA ACADEMICA

Pariadz: L Fazhada mzressn 02012ME
Facha mmana
Mo e Cosin 13E50547 Mortie  DOMIMGUES PALMA LIS ANGEL o Fancd [
Carrem WCENERA MOUSTRIAL Fia da Extocbas Dm0 Varmsin 0
Criciien
i [y [Ty e Vs [ [y
e s
Ao mnsazs | B
ammuxm
. E == K}
e B i T

res-mmn
samaama

Mombrs  Airma sal lumas

AsEEmagT Mertrs  DOMINGUEE PALMA LLIS ANGEL Ho Paneds [
BGEHERIA NOUSTRIAL Plac du Exlucion EHC-Z008-23T Varszin o
e e e Wiman re— Ty

Instituto Tecnologico Superior de Villa La Venta
CARGA ACADEMICA

Fachacde mzestn 00IZHE

mmwxm
moacammas | B
o

ammnmm
E ==

e B i T —

Momibra y Airma sal alumns

Figura 5
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Boletas de calificaciones

Al entrar al mddulo se mostrard el menu Reportes, seguido del submenu
Boletas de calificacion, dé clic en el submenu, se mostraran los siguientes

criterios de busqueda de la figura 1

Al escribir uno de los criterios de blusqueda se mostrara el siguiente cuadro de
la figura 2 con los resultados de busqueda. Seleccione uno de los alumnos.

Mombre

Mimero de control

Q Buscar

Figura 1

™ Buscar Alumnos

No. de Control | Nombre Oferta Educativa Periodo que cursa  Estatus

[a | & [a | @ I -
03E60207 ARENAS ARTAS JUAN RAMON INGENTERIA EN SISTEMAS COMPUT 9 BAJA DEFINITIVA
15E60412 ARENAS CRUZ AMIRAMIS INGENIERIA PETROLERA 2 BAJA DEFINITIVA
10E60173 ARENAS CRUZ CINDY CRISTHELL INGENIERIA AMBIEMTAL 12 EGRESADO
0BE60302 ARENAS CRUZ MARISOL SOLEDAD INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUT 9 EGRESADO
12E60529 ARENAS DE LOS SANTOS VERONICA INGENIERIA EN GESTIOM EMPRESA a EGRESADO
13E60029 ARENAS ESTEBAN JESUS ALBERTO INGENIERIA INDUSTRIAL 8 EGRESADO
15E60040 ARENAS ESTEBAN LUIS ANGEL INGENTERIA TNDUSTRIAL 6 VIGENTE
11E60324 ARENAS ESTEBAN MARTA DEL ROSARIO INGENIERIA AMBIEMTAL 9 EGRESADO
09E60242 ARENAS ESTEBAN NAYIBE INGENIERIA AMBIEMTAL 9 EGRESADO
11E60451 ARENAS GARCIA BERTOLDO INGENIERIA MECATRONICA 9 EGRESADO
12E60592 ARENAS GARCIA DIEGO DE JESUS INGENIERIA PETROLERA 11 EGRESADO
07E60179 ARENAS GARCIA KARINA INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUT a EGRESADO
11E60452 ARENAS GARCIA MARIO ENRIQUE INGENTERIA MECATRONICA 4 BAJA DEFINITIVA
14E60078 ARENAS GARCIA VICTOR MANUEL INGENIERIA INDUSTRIAL 8 VIGENTE
10E60059 ARENAS GONZALEZ JUAN DIEGD INGENIERIA INDUSTRIAL 11 EGRESADO
08E60093 ARENAS GONZALEZ ROSA INGENIERIA INDUSTRIAL 10 BAJA POR ESPEC
10FAONGN ARFNAS MTTANGOS ARTLIRO TNGFNTFRIA TNDLISTRTAL 3 RAIA TEMPORAI

Figura 2




Al seleccionar un alumno, se mostrara el niumero de control, el nombre del
alumno y el periodo escolar, asi como el botén figura 3

Al hacer clic en el botdn se mostrara la boleta de calificacion del

Mlrmero de control

14E60078

Mombre

AREMAS GARCIA VICTOR MAMUEL
Periodo escolar

FEB-JUM18

Figura 3

alumno, como se muestra en la figura 4

TECHOLOGICO
AACIEN ¥ DERARIOLLE -

Instituto Tecnoldgico Superior de Villa La Venta

%o ZimeT ) 8 BOLETAS DE CALIFICACIONES

2 ‘11 % E Fecha de impresion 16/07/2015 02:54 PM

Yoy il ,"‘:"': 14E60073 ARENAS GARCIA VICTOR MANUEL Periodo escolar FEB-JUN13

B Carrera INGENIERIA INDUSTRIAL Periodo 8
VILLA LA VENTA
TA B AS C O
Clave Asi Docente Créditos | Calificacion Opcidn

AED1030 FORMULACION Y EVALUACION DE Hemandez Solis Sebastian 5 &0.00| ORDINARIO. 1RA. OP.
PROYECTOS

INC1026 RELACIONES INDUSTRIALES DE LA FUENTE PEREZ MANUELA 4 86.00| ORDINARIO. 1RA. OP.

CPC 1202-1 [PRODUCTIVIDAD HUMANA Sarao Cruz Lorena del Jesis 4 90.00| ORDINARIO. 1RA. OP.

CPF1203 GESTION DE LOS SISTEMAS DE Camllo Perez Angel Armando 5 100.00| ORDINARIO. 1RA. OF.
CALIDAD APLICADOS

CPF1205 MEDICION ¥ MEJORAMIENTO DE LA [MENDEZ CORDOVA ISAIAS 5 90.00| ORDINARIO. 1RA. OP.
PRCDUCTIVIDAD

INC1025 SERVICIO SOCIAL Castellanos Guillermin Maria del 10 RiA

Carmen

Lic. Alejandra Flores Lazaro
Jefa del Departamento de Control Escolar

Promedio 74.33

Asignaturas repmbadas—1
Créditos 33

Créditos aprobados 23

Firma del alumno

Figura 4
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GNOSIS - Sistema de gestion académica y escolar | 2
Guia rapida Solicitud de inscripcidn al centro de idiomas

Solicitud de inscripcidon a asignaturas del Centro de idiomas

Este mddulo permite al alumno solicitar su inscripcién a alguna asignatura que
se imparta en el centro de idiomas. Puede realizar este registro de la siguiente
manera:

1. Haga clic en el meni PROCESOS/INGLES/SOLICITUDES DE
INSCRIPCION

2. Se mostrara la pantalla con el listado de solicitudes de inscripcién que
haya realizado, el cual por vez primera estara vacio.

4 Procesos & Reportes

Solicitud de inscripcién y reinscripcion a ingles

Folio Asignatura Periodo escolar Periodo Estatus Fecha de captura Fecha de autorizacidn

Q v v v v ey a,

(O8]

Para registrar una solicitud de inscripcion haga clic en Nuevo.

4. Se mostrara la pantalla para registrar la solicitud de inscripciéon a la
asignatura del idioma deseado.

Seleccione la asignatura a la que desea inscribirse.

Haga clic en Guardar.

7. El sistema guarda el registro y asigna el folio y estatus de la solicitud.

o U




GNOSIS - Sistema de gestion académica y escolar | 3
Guia rapida Solicitud de inscripcidn al centro de idiomas

¥ Procesos = Reportes
Solicitud de inscripcidn y reinscripcion a ingles
Datos del alumno
Nimere de confrel  ggggggg
Mombre JUAN PEREZ PEREZ
Oferta Educativa INGENIERIA EN INNOVACION AGRICOLA SUSTENTABLE
Situacidn VIGENTE NO REINSCRITQ

Periodo Actuzl g

Datos de la solicitud
Folio Estatus

Asignatura

. INGLES 1 v

€ e

8. Haga clic en Enviar solicitud.
€ -

9. Haga clic en Regresar.

10.Se mostrard nuevamente la pantalla con el listado de solicitudes de
inscripcién que hayas realizado, en la cual podras consultar o editar el
registro de la solicitud, a como se muestra en la siguiente imagen.

£ Procesos & Reportes

Solicitud de inscripcién y reinscripcion a ingles

Folio Asignatura Periodo escolar Periodo Estatus Fecha de captura Fecha de autorizacidn Filtros para delimitar el
numero de registros en
Q ' ' T T Q Q la lista.
3 INGLES 1 FEBJUL 20 9 ENVIADA 18/02/2020

Editar el registro.
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Firmas

Al entrar al mddulo se mostrara el menu Configuracion/Reportes, dé clic y se

mostrard el submend Firmas. Figura 1

# Configuradon @ Seguridad

B Apertura de Unidades a calificar
B Asignar Horas Semana Mes

Configuracion de columnas para reportes

Configuracion de reportes de alumno
Criterios de validacion por proceso
Institucion

Matricula por modalidad de titulacion
Periodo Escolar

Periodo Escolar (Ingles)

Reportes b

OoOooooOoao0Oa0

Configuracion de documentos requeridos por proceso

' B3 Firmas

B Reportes

Figura 1

Agregar Firma

. , Ed  Agregar firma
Al hacer clic en el botdn € Agreg

en el boton Guardar.

se mostrara el siguiente cuadro de la
figura 2, en el cual escriba el encabezado el firmante y el cargo. Seguido dé clic

™ Editar firma

Encabezado
REVISO

Firmante

ING. PABLO JIMENEZ LOPEZ

Cargo
COMTROL ESCOLAR

® Cerrar

Figura 2




Editar: Sirve para editar los datos necesarios

EIiminarE: Sirve para eliminar un dato

I@Exc&

Exportar a Exce | : Sirve para exportar los datos a Excel.

Orden: ¥ Sirve para mover el orden de las firmas.

Editar firma

. . . i
Al hacer clic en el boton se mostrara el cuadro de la figura 3, en el cual
podra hacer los cambios necesarios y al finalizar dé clic en Guardar.

M editar firma »®

Encabezado
REWVISO

Firmante

ING. PABLO JIMENEZ LOPEZ

Cargo
CONTROL ESCOLAR

® Cerrar Guardar

Figura 3



Eliminar firma

Al hacer clic en el botén E se mostrara un cuadro de confirmacién como el de
la figura 4, en el cual en caso de querer eliminar una firma dé clic en aceptar o
en su caso cancelar.

Confirmar

cDesea borrar este registro?

Aceptar Cancelar

Figura 4

Exportar a Excel

[£] Excel

Al hacer clic en el botén se mostrara un cuadro de didlogo para abrir
o guardar el archivo, Figura 5

Ha elegido abrir:
& grid.xls

el cual es un: Hoja de calculo de Microsoft Excel
de: http://192.168.1.65

{Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

© Abrir con | LibreOffice Calc (predeterminada) v

() Guardar archivo

[ Repetir esta decisién de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Cancelar Aceptar

Figura 5

Ordenar las firmas

En caso de que se requiera cambiar el orden de las firmas dé clic en los

botones
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GNOSIS - Sistema de gestion académica y escolar | 2

Normalizacion de Asignaturas por Convalidacion

Para llevar a cabo el proceso de normalizacion de asignaturas de un alumno
por convalidacion en el sistema GNOSIS debera dirigirse al catalogo de
alumnos ubicado en el menlu de Catalogos. Posteriormente seleccione el
submenu Alumnos.

i= Catalogos %F Procesos &= Reportes A Configuracion @ Sequridad

B Actividades complementarias
B Actividades Docancia

B alumnos

B Asignaturas

B asignaturas (Docentes)

Se mostrara una ventalla para la consulta de alumnos, en la cual debera
buscar al alumno de convalidacién. Capture el nGmero de control del alumno
o parte de su nombre. Posteriormente haga clic en el botén Buscar.

Consultar Alumnos

MNimero de control

Mombre

Una vez efectuada la busqueda deberd seleccionar el alumno deseado del
listado de resultados de busqueda.




GNOSIS - Sistema de gestion académica y escolar | 3

™ Buscar Alumnos x

|
No. de Control Mombre Oferta Educativa Periodo que cursa Estatus

la | & Y R | >

ARQUITECTURA 9 VIGENTE NO REIM

Seleccionar el alumno correspondiente

Para realizar el proceso de normalizacién de asignaturas por convalidacién
debera contar con el dato de la fecha de convalidaciéon del alumno y el ultimo
semestre que curso el alumno de convalidacion.

Cuando seleccione el alumno se mostrard una pantalla con los datos del
alumno. Los campos sombreados con color gris no se pueden modificar. En
esta ventana deberd asegurarse que el alumno tenga todos sus datos al dia, es
decir que correspondan a la situacidon actual del alumno. En la seccién de
estatus debera seleccionar el periodo escolar (correspondiente al periodo de
convalidacion) y el periodo o semestre al que ingresa.




Situacion Académica

Extension

GNOSIS - Sistema de gestion académica y escolar | 4

LOS REYES i
Tipo de Sistema ESCOLARIZADOS i
Oferta Educativa ARQUITECTURA -
Plan de Estudios ARQU-2010-204 -
Versidn A »
Especialidad DISENO Y GESTION DE CIUDADI| v
Pericdo Actual g Promedio 86.00
Situacion Irregular
Turno COMPLETO b
Grupo Actual QA7

Perindo de admisidn | 2181 - FEBJULZ018

Beca

Estatus

Pericdo escolar - Seleccionar - w

Perinda

Consultar Kardex
Estatus
Perindo escolar | seleccionar - w
L
- Seleccionar -

Perindo
2201 - FEB-JUL 20

2193 - AGODIC 19

2192 - VERANOZ2019

2191 - FEB-JUL19

2183 - AGODIC1S

2182 - VERANO2018

2181 - FEBIUL2015 W




GNOSIS - Sistema de gestion académica y escolar | 5

Una vez capturados los datos deberda guardarlos haciendo clic en el botén
Guardar.

Estatus
Perinda escolar 2183 - AGODICIA -
Periodo 9

Después de guardar los cambios debera hacer clic en el boton Consultar
Kardex. Para realizar el siguiente procedimiento debera conocer el historial de
asignaturas y calificaciones cursadas por el estudiante (asignatura, semestre, y
calificaciones).

Estando en la pantalla de Consulta de kardex deberd hacer clic en el botén
Agregar calificacion.

LONSUITa 08 Kargex
Datos Académicos
Namero de control
Nombre
Oferta Educativa

Flan de Estudios

Espedialidad
Estatus L
Créditos totales 260 Créditos cursados 63 H I N
Asignaturas Totales 49 Asignaturas Cursadas 14
Asignaturas aprobadas 13 Asignaturas reprobadas 1
Promedic con reprobadas gp Promedio sin reprobadas 36
= Agregar calificacion (- Regresar
Asignaturas Cursadas
Mo. | Clave Nombre Créditos Calificacion | Tipo de Calificacion Periodo Acciones
) | [ | & | [ J| | ~] || ~ L ~]
1 ARC1014 ESTRUCTURAS 1T 4 91 REGULARIZACION 2181 - FEBIJUL201 6 E @
2 DCC1602 MOVILIDAD URBANA 4 86 ORDINARIC 2181 - FEBJUL201 6 E @
3 ART1031 TALLER DE DISERC IV 8 73 ORDINARIC 2181 - FEBIJUL201 6 E @
5 ARC1004 ADMINISTRACION DE LA CONSTRUCCION 1T 1 84 ORDINARIO 2183 - AGODIC18 7 E G
5 DCMi601 DIAGNOSTICO ¥ DISEfIQ BIOCLIMATICO ] 81 REGULARIZACION 2183 - AGODIC1S 7 @
6 ARJ1012 ESTRUCTURAS DE CONCRETO ] 80 REGULARIZACION 2183 - AGODIC18 7 E @
7 ARC1001 ADMINISTRACION DE EMPRESAS CONSTRUCTORAS 1 4 93 ORDINARIC 2191 - FEB-JUL1S 8 E @




GNOSIS - Sistema de gestion académica y escolar | 6

Después de hacer clic en Agregar calificacion, debera capturar los datos del
formulario que le mostrara el sistema.

[ Agregar calificacidn b4
Periodo escolar
- Seleccionar - w

Asignatura

- Seleccionar - w

Grupo

Tipo de Calificacion

- Seleccionar - -

Periodo

Calificacion

En este formulario deberd seleccionar el Periodo escolar (Periodo de
convalidacién), la asignatura que cursé el alumno, el Tipo de calificacién
(deberd seleccionar CONVALIDACION), el Periodo o semestre (cuando cursé
la materia) y por ultimo la calificacién.

Una vez rellenado el formulario debera hacer clic en el boton Guardar.
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[ Agregar calificacidn b 4

Periodo escolar

2183 - AGODIC18 w

Asignatura
ACDO903 - DESARROLLO SUSTENTABLE -

Grupo

Tipo de Calificacion

COMNVALIDACTION w
Periodo
5
Calificacion
1]

Este proceso de agregar la calificacion en el Kardex debera realizarlo con cada
una de las asignaturas que se requiera normalizar por convalidacién.
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Solicitud de servicio social

Pasos del servicio social

1. El alumno debera realizar una solicitud de servicio social.
2. El alumno solicitara la autorizacion de la solicitud del servicio social.

2.1 En caso de que la autorizacion sea rechazada el alumno debera realizar
los cambios necesarios y solicitar de nuevo la autorizacion.

2.2 En caso de ser aceptada, el area correspondiente imprimira la carta de
presentacién y realizara el paso nimero 3.

3. El alumno debera realizar un plan de trabajo del servicio social.

4. El alumno solicitara la autorizacion del plan de trabajo del servicio
social.

4.1 En caso de que la autorizacién sea rechazada el alumno debera hacer
los cambios necesarios y solicitar de nuevo la autorizacién.

4.2 En caso de ser aceptada, el alumno imprimira la carta de asignacion y
la carta compromiso y realizara el paso 5.

5. El alumno debera generar los reportes necesarios para el servicio
social.

6. El alumno solicitara la evaluacion de los reportes del servicio social.

6.1 En caso de que el alumno no haya cumplido con el nUmero de
reportes establecidos realizara el paso 5.

6.2 En caso de haber cumplido con los reportes requeridos, y estos hayan
sido evaluados, se realizara el proceso de cierre de registro de calificacién
y el promedio final serd asentado en el Kardex.



Al entrar al moédulo se mostrard el menu Procesos, seguido se mostrara el
submenu Servicio social, asi como el submenu Solicitudes. De clic en ese

submenu. Figura 1

& Procesos

[ Becas

[ Encuestas

[ Evaluacdn Docente

[ Pago Referenciado para Reinscripcisn
[ Pagos Referendados

[ Reinscripcidn

[ servicio sodial

[ solicitud de Prérroga

B solicitudes

[ Plan de trabajo

Figura 1

Al hacer clic en el submenu Solicitudes, se mostrara la siguiente informacion
de los datos guardados en caso de tener una solicitud. Solo se podra elaborar
una solicitud siempre y cuando el folio anterior se encuentre cancelado o
cuando el proceso sea realizado por primera vez. Figura 2

Solicitud de Servicio Social

No. de solicitud | Periodo

Dependencia / emprasa Tipo de programa

Modalidad

[ Mueve [H Excel

Estatus

Accion

la | | ] | [a || vl | | v|
122 FEB-JUN18 COLEGIO DE BACHILLERES DE TABA Desarrollo de la comunidad INDIVIDUAL Cancelada
Registrosde 1a 1 | Paginal v = 25Registrospor Pagina -
Figura 2
D Muevo . .. .. .
Nuevo : sirve para crear una solicitud de servicio social.

Editarﬂ: Sirve para editar los datos que se necesiten.




Observaciones : Sirve para ver las observaciones del porqué no fue
aceptada la solicitud, en caso de ser rechazada.

Excel .
Exportar a Excel [ : Sirve para exportar los datos a Excel
Crear solicitud de servicio social
, . , M , . . . .7
Dé clic en el botén = "™=° se mostrara el siguiente formulario, en la seccion
datos del alumno y datos académicos se visualizaran los datos ya
guardados y no se podran editar, en la seccion datos de la

dependencia/empresa seleccione la dependencia o empresa, asi como el
area seguido se mostraran los datos del representante. Figura 3

Ma. d= Conbro 14550033
Homine JUARET GARCTA CARMEN GUADALLUIPE
Erind 21 Sem S=ratn Taldfono

Corre Sectrdnion | fips_angy@fctmaloom

Oferla Bducativa THNGEMIERLA BN SISTEMAS COMPUTACTOMALES

Perioda a Porc=ntaje de avancs k|

Pmriodn mmcolar FEB-JUN13

Dependenca | emprisa

- Smlmccioner - W
firea

Teidfong Caorre=g Bectrdnica

Domicilia

Figura 3



En la seccién datos del programa, se mostrara el periodo del servicio,
seleccione la modalidad del programa, asi como seleccione el tipo del

programa, escriba el nombre del programa y dé clic en el botén Figura 4

Datos del programa
Periodo del servicio ' 12/02/2018 - 16/06/2018
Modalidad
® Indvidual
) Brigada
Tipo de programa

- Seleccionar - v

Nombre del programa

Fecha de impresidn

26/06/2018

|7| m & Regresar

Figura 4




Imprimir solicitud de servicio social

. ; Imnprirnir . .
De clic en el boton se mostrara un PDF como el de la figura 5

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO| =mm

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEVILLALAVENTA | - @ ) SE . £
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO | atoiconss | Educaciin | e—
“XV afios Retos”

dela !/ del de Dos Mundos en Tabasco”
Solicitud del Servicio Social

“2018, Afio del V C

No. de solicitud: 122

Gobierno del
Estado de Tabasco La Venta, Huimanguillo, Tabasco; a 26 de junio de 2018

Datos Per
Nombi I ARENAS GARCIA VICTOR MANUEL
Edad Sko F \ M | Telé \ Correo Electrénico
37 | X | \m_victor_a@hotmail‘com

_ . |CALLE OCHO S/N VENUSTIANO CARRANZA CARDENAS, Tabasco, C.P.
Domicilio 86500

ANUIES Escolaridad
) Carrera
INGENIERIA INDUSTRIAL
Periodo
FEB-JUN18 8

Numero de control
14E60078
s | creditos ap
| 78.85

Datos del prog , area o depar

Am Dependencia oficial u organi: Nombre del rep

LIC. JUSTO SIERRA DE LA CRUZ

COLEGIO DE BACHILLERES DE TABASCO

b Domicilio L Telef i _ Correo Electréni
PASEO LA CHOCA 100 TABASCO 2000
CENTRO, Tabasco, C P. 86000 (993) 123 - 4534 COBATAB@GMAIL.COM

;n [ x|mndividual | Fechadelnicio |  Fechade termi |
| |prigada [ 12defebrerode2018 | 16 de junio de 2018
|T|po de programa ,Desarrollo de la
Solicita Recibié
Nombre y firma Sello y firma
ARENAS GARCIA VICTOR MANUEL Maria del Carmen
Jefatura de Departamento de Residencias
Profesionales y Servicio Social
CERTIFIED
Circuito Tecnolégico No. 1 Tel. 01 923 323 2000
Col. El Cuatro, La Venta, 019232320325
www.itslv.edu.mx

Huimanguillo, Tabasco. C.P. 86410

Figura 5




Editar solicitud de servicio social

Dé clic en el botén se mostrara el formulario en el cual se podran
hacer los cambios necesarios, al finalizar dé clic en el botén Guardar. Fig. 6

Mo, de Contral | 14EED078
Mombre AREMAS GARCIA VICTOR MANUEL
Edad 37 S=o Masculino Teldfono  (593) 312 - 6004

Correo Electrénico m_victor_a@hotmail.com

Oferta Educativa  INGENIERIA INDUSTRIAL
Pericdo &  Porcantzje de avance 7B.25

Pericdo escoler  FEB-JUMIS

Dependencia [ empresa

Ingenieriz &n Mantenimiento y Sistemas del Golfo. 5. A, d= C. V. w
Area
Direccidn de Innovacién Tecnokigica ~

MWombre del representante  Ing. José Revueltss Rodriguer

Pussto Director General
Teléfono (353) 312 - 6004 Correo Electronico | jose.revuetas@imsdelgolfo.ci
Domicilio AVE. GREGORIC MENDEZ 1500-B1 Fraccionamiento Lidia Esther CENTRO, T:

Periodo del servidio 12/02/2018 - 16/06/2018
Modalidad

! Individual
(*) Brigada

Tipo de programa
Actividades culturares v

Hombre del programa

Ninguno

Fecha de impresian
26/05/2018

s (| [ )

€ Regrasar

Figura 6




Solicitar autorizacion

Al hacer clic en el botén el area correspondiente vera
reflejada la solicitud y procedera a autorizar o rechazarla segun sea el caso

Exportar servicio social a Excel

Al hacer clic en el botén [£] Excel se mostrard un cuadro de didlogo para
abrir o guardar el archivo, Figura 7

Ha elegido abrir:
[ grid.xls

el cual es un: Hoja de calculo de Microsoft Excel
de: http://192.168.1.65

Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

© Abrircon | LibreOffice Calc (predeterminada) ~

() Guardar archivo

[ Repetir esta decisién de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Cancelar Aceptar

Figura 7
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Reportes del servicio social

Al entrar al médulo se mostrara el siguiente cuadro para crear el reporte de
servicio social. Figura 1

Reportes de servicio social
[ Muevo [#] Excel
Mo. de solicitud | Mo. de Fecha inicial Fecha de Horas Actividades Estatus del reporte Acciones
reporte termino realizadas realizadas
Mo se Encontré Registros L) Pagina 1 = = 25Registros por Pagina -
Figura 1

En caso de que el plan de trabajo no haya sido autorizado, se mostrara el
siguiente cuadro de la figura 2

El plan de trabajo no ha sido autorizado.
Por lo que no podrd realizar los reportes

oK

Figura 2



Dé clic en el botdn
secciones del

Crear reporte de servicio social

D Nuevo

servicio social,
dependencia/ empresa. Figura 3

Estatus PLAN AUTORIZADO

Mo, de Control 14E50078

Nombre AREMAS GARCIA VICTOR MANUEL

Oferta Educativa  INGENIERIA INDUSTRIAL

Periodo

] Porcentaje de avance

Periodo escolar FEB-JUN18

dE la aepedenaenda/empresa

Dependenda [ empresa
Area
Mombre del representante

Puesto

Ingenieria en Mantenimiento y Sistemas del Golfo. 5. A. de C. V.
Direccion de Innovacién Tecnoldgica

Ing. José Revueltas Rodriguez

Director General

se mostrara la siguiente informaciéon en las
alumno, datos académicos y de

Plan de trabaijo




Seguido se mostraran los datos del programa, seleccione la fecha de inicio y
la fecha final del reporte del servicio social, asi como las horas realizadas, en
las actividades realizadas en la parte derecha, seleccione las actividades ya
realizadas y escriba los detalles obtenidos en las actividades. Para finalizar dé

clic en el botén Guardar y se habilitaran los botones solicitar evaluacion e
imprimir. Figura 4

Periodo del servicio 12/02/2018 - 16/06/2018
Modalidad BRIGADA
Tipo de programa Actividades culturares
Nombre del programa Ninguno
Nimero
1
Fecha inicial
01/06/2018
Fecha final
30/06/2018
Horas realizadas
4
Actividades realizadas
Actividad Realizada
revision de bitacoras M
captura en plataformas digitales 4

Actividad 2

Detalle de las actividades realizadas

Las siguientes actividades se han realizado sin contratiempo alguno.

Figura 4

Al hacer clic en solicitar evaluacidon se deshabilitaran los botones Guardar y
Solicitar evaluacién.




Imprimir reporte del servicio social

Dé clic en el botdn m se mostrara u

introduccion y desarrollo del servicio social.

n PDF como el de la figura 5,
en el cual se muestra el reporte del servicio social, los datos del prestante, la

TECHM
MEXED

=

CIRERSNERANT L T DI H TR

TECHH OGO NACIMAL DE MENCO

Cehieda 0 SoFaCE. DF Wil LA WERILY
L e

da Daa My o 'ﬁrﬂ-_-:bm-'

“ZRE, Al Sl Y G da i dal
“alil, Alla dee - ol I D Pdamcon s Rabaiie”
Reporte de servicio social

L vares, Fuiranguills, Tabasss;

AR T
Rapois ce davico Sockl oor b peTonscEr ond prograre e Aodeosdes oo

e uni oa 30

Dafos dal prestants

L ARTAS CaREoTLA, WIC TOR MAnLITL
-_:‘_ My, d@ conered: ADSO0TE e
Fechs b mkla: 2 du labrwes du 0 B deormparis:
RMUES

B HIC A, D LETT R

Parieads e esle o reperiac B8 ge unks g DHE e TRde jonke de 3000

Introduccion

Lun scdwicuties resdioning fosron de

ra=mban 6 Do SaprarE 0 s lerras cighsie

Loz cosd coradmds priccipabmesnns: s

Laa pigusTss pivdedea b8 far resiedo Nin conTase T Bigang

Dasamodio

(511 i

rgErErE &0 MeaTEnrees p eemas 3 Gofe O A s C W | DEeoada o8 eaRckn

N ordd CERTRLD
B I separvislis de g Jusn Péres Péras | Dbecor

Lauedz

Eltermps 4 Lo 1

Premares

g b Psar Paaar

SR RS ClPRCT WD TR Mk UL

CERTFIED

Circurma Teoaslapics R 1
Col. Bl Cuslro, Ls Verrds,
Fumanguilla, Tabascs. TP 26410

Soparviiaor o ek reres i

Tl Bt &2 350 5000
O 23 BN B O 55
e by, pde i

Figura 5




Editar reporte de servicio social

Se mostraran los datos del alumno, asi como del reporte del servicio social.
Al hacer clic en el botén Solicitar evaluacion, ya no se podran hacer
cambios en el reporte, solo se podra revisar el reporte. Figura 6

No. de Control

Nombre

Oferta Educativa
Periodo

Periodo escolar

PLAN AUTORIZADO

14E60078

AREMAS GARCIA VICTOR MAMUEL

INGENIERIA INDUSTRIAL

8 Porcentaje de avance

FEB-JUN13

Dependencia | empresa

Area

Nombre del representante

Puesto

Plan de trabajo

78.85

Ingenieria en Mantenimiento y Sistemas del Golfo. S. A. de C. V.

Direccién de Innovacidn Tecnoldgica

Director General

Ing. José Revueltas Rodriguez

NO AUTORIZADO

Periodo del servicio

Modalidad

Tipo de programa

12/02/2018 - 16/086/2018

BRIGADA

Actividades culturares

Nombre del programa Ninguno

Numero

1
Fecha inicial
01/06/2018
Fecha final
30062018

Horas realizadas

4

Actividades realizadas

Actividad

revision de bitacoras

captura en plataformas digitales

Actividad 2

Detalle de las actividades realizadas

Las siguientes actividades se han realizado sin contratiempo alguno.

Realizada
M
M

4= Regresar

Figura 6




Exportar a Excel

[£] Excel

Al hacer clic en el botén se mostrard un cuadro de dialogo
para abrir o guardar el archivo, Figura 7

Ha elegido abrir:

[ grid.xls

el cual es un: Hoja de célculo de Microsoft Excel
de: http://192.168.1.65

£Qué deberia hacer FireFox con este archivo?

© Abrir con | LibreOffice Calc (predeterminada) w

() Guardar archivo

[T Repetir esta decisién de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Cancelar Aceptar

Figura 7
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Plan de trabajo del servicio social

Al entrar al mddulo se mostrarda el menlu Procesos, seguido el submenu
Servicio social, asi como plan de trabajo. Figura 1

£ Procesos

[ Becas »
Encuestas

Evaluacidn Docente

Pago Referenciado para Reinscripcon
Pagos Referenciados

Reinscripgon

Servicio social »

B Flan de trabajo
Solicitud de Prérroga ™ solicitudes

ooooooan

Figura 1

En caso de no haber sido autorizado el servicio social se mostrara un mensaje
como el de la figura 2

Plan de trabajo

La solicitud de servicio social no ha sido
autorizada

OK

Figura 2



Crear actividad de servicio social

Al entrar médulo se mostraran las secciones: datos del servicio social, datos
del alumno, datos académicos, datos de la dependencia/empresa. En los
cuales no se podran hacer cambios o modificarlos. Figura 3

Periodo

depedendendajempresa

Dependendia | empresa
hrea
MNombre del representante

Puesto

Na. de solicitud 123
Estatus ALTORIZADA
Datos del alumno
No. de Control 14E60078
MNombre AREMAS GARCIA VICTOR MAMUEL

Oferta Educativa  INGENIERIA INDUSTRIAL

8 Porcentaje de avance 78.85

Periodo escolar FEB-JUN13

Ingenieria en Mantenimiento y Sistemas del Golfo. 5. A, de C. V.
Direccion de Innovadidn Tecnoldgica
Ing. José Revueltas Rodriguez

Director General

Figura 3




Seguido se mostraran la seccién datos del programa, en el cual se escribira
el objetivo del programa, seleccione el tipo de actividad (en caso de
seleccionar otros, en la parte derecha escriba la actividad),
seleccione si el servicio social se realizara dentro de las instalaciones o no, asi
como escriba los dias del trabajo social y el horario. Figura 4

Perinda del servicio 1200272018 - 16/D672018
Mol BRIGADA

Tipa de programa Arftivitiates culturanss
Homibre del programa Hinguno

Dibjetivi

Tipos de actividades

L1 Administratives

L Técmicas

L Ammeories

L Irmve=tigaciin

L Otras Actividad

El seervicio soucial Se realizard dentrd de las instalaciones de b dependencia
-

% Mo

Diias e trabajo

Horario de actividades

Figura 4




En la seccién actividades a realizar, dé clic en el botdn se
mostrard una celda en la cual podrd hacer la captura de las actividades a
realizar, en la parte derecha seleccione el mes en el cual realizard la

actividad, en la parte izquierda podrda cambiar el orden de las actividades.
Para finalizar dé clic en el botén asi como en el botdn solicitar autorizacion,

se habilitara el boton Excel e imprimir plan de trabajo. (Al hacer clic en
solicitar autorizacién se deshabilitaran los botones Guardar y solicitar

Actividades a realizar

Mueva actividad
Orden Actividad Febrero Marzo Abril Mayo Junio
=
# | % | revision de bitacoras O [ [ O |
& w captura en plataformas digitales [ [ [ [t (vt

Fecha de impresian

26/06/2018

autorizacion) Figura 5

Figura 5
Exportar a Excel: Sirve para exportar los datos a Excel.

Guarda : Sirve para guardar loa datos correspondientes.

.. . .y Solidtuar autorizaciol . .. . .7
Solicitar autorlzaC|on : Sirve para solicitar la autorizacion del
servicio social.

Ver observaciones : Sirve para ver las observaciones de la
solicitud del servicio social.

Imprimir carta compromiso 8 Sirve para imprimir la
carta compromiso de acuerdo con la solicitud del servicio social.




Imprimir carta de asignacién Carta de asignacion : Sirve para visualizar los
datos del programa.

Imprimir plan de trabajo : Sirve para visualizar el plan de
trabajo del servicio social.

Ver observaciones

Al hacer clic en el botén se mostrara un cuadro como el
de la figura 6, en el cual se podran ver las observaciones del servicio social,
en caso de no ser aceptada se mostrara la fecha de revisidén, asi como las
observaciones o los cambios a realizar.

5 Observaciones %

Fecha Observacidn Fecha

Observacidn

Figura 6

Exportar a Excel

Al hacer clic en el botén se mostrara un cuadro de didlogo para
abrir o guardar el archivo, Figura 7.

Ha elegido abrir:
[ grid.xls

el cual es un: Hoja de célculo de Microsoft Excel
de: http://192.168.1.65

iQué deberia hacer Firefox con este archivo?

© Abrir con | LibreOffice Calc (predeterminada) ~

) Guardar archivo

") Repetir esta decision de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Cancelar Aceptar

Figura 7

| 6



Imprimir carta compromiso

Dé clic en el botén se mostrard un PDF de la carta
compromiso del servicio social, en el cual se encuentran los requisitos para la

obtencién del titulo profesional, asi como la entrega vis electrénica de los
formatos para su llenado. Figura 8

SEP TEGNM TECNOLOGICO NACONAL DE MEXICO. S \' \ )
R MEXICO METTTUTC TECMOLOGICD SUPTINON OF WILLA LA VEMLA, b & -

-
»
PAAMSA FEICO NKENTRALDAD | TODRSED | =owi ——————
"2 Ao del ¥ G e la L e Do Murdas e Tabasca™

CARTA COMPROMISO DEL SERVICIO SOCIAL

._":"_:"__ Como requisiio previo para ia obtenclion del tRuio profesional, me comprometo como estudiante del

Instituto Tecnoiogico Superior de Villa ia Vents, Humangulic Tabasco, a cumplr con todos los
requisitos del 2ervicio Social temporal cbilgatorio, tal como lo sefialan jos articulos S1y SS de ia
Ley Reglamentaria del articuio £* constitucional.

Es por ello que la Coordinacion de Promocion Profesional, hace entregs via electronica de ios
siguientes formatos para su lenado:

@ 2) 2oiicitud del servicl sock

b) Carta compromisc del serviclo social

©) Pian de tabajo correspondients al servicio social

d) Carta de asignacion

€) Reports de senvico social

ﬁ__ 1) Formato de evaluscion bimestral

9) Carta de terminacién

h) Formato de memoria del zarvicio social

1) Caiendarizacion de actividades deil senviclo zocial

Es importante destacar que el alumno cuenta con |3 Informacion pertinente para entregar en

tiempo y %orma 10003 y Cada uno de 103 documentos antes mencionados, de no hacerio asi queda
enterado de su baja en I3 participacion de tal servicio, procedera automatcaments.

Se e exhorta 3 cumplr con este procedimiento tal como se establece en |a calendarizacion de

actividades.
Nomboe ARENAS GARCIA VICTOR MANUEL
Namero e 4ESNOTS
Camera NGENERA NOUSTIIAL
Domsictio CALLE OCHO SN VENUSTIAND CARNANZA CARDENAS, Tatumce, C 5 86400
Tetono
ANENAS GARCIA VICTON MANLEL
CATIrSe Farra d compromees y corformiced

Ls Verts, Hubrmeegulic, Tebusco, w28 de junic de 2018

Clroaits Tecnalogico No. 1 Tel, 01323 323 2000
Col 21 Cuatrs, La Venta, 01332033
Mutmarguile, Tabsaco. C.P. 36410 W dtel v edu v

Figura 8




Imprimir carta de asignacion

Dé clic en el botdén se mostrara el siguiente PDF en el cual

se muestran los datos del alumno o prestante, asi como los datos del

programa del servicio social. Figura 9

- TEC ™ FECNOUGIOD SACIONRAL 0L MEXICD " é
X e " 4
e aa s | Spests ! Boss
AV wtoe Sumerwnes et
LI - e e e Dok Wb s 4o Tabmncn”
Lm Vemds, | Aeveecedin, Talwersx & M & poven o O
-
. -
Datos osl prestants
Lo ASEAAS s A T e Cend: v Sam W
|Dewicte: L e T
Colla y rimars Colerls Chatnt ) emnte
Tewrpre
Coamarn W CART A SuY, W T, » .
[Ndrwre de conwrel  AERDOM Crdemes ...
Datos ool
erm | Setea
Hegew. A A A AR A8 R S e e e
e TR et A0 sttt
B il AR ) Abwiibetine A
P AR ) AR s S 1 T
5 Amades 2 1 Aanre
D ol Lt
L v
T oaarvicis aaciv an Sanw e e o
$ 0 2 M (X » - o R e —
@ St dawatale: 4 Sorars:
LAY VS
g S Pevez Mess
FAszoranz e Sal pagreTa
G i | conoiog oo No, 7 el 0% 2D 3 2008
Col. 1) Cauovmen, L Ve, Y OWES 323 mE
Humasgufo, Tabaws. CF. 6390 . ot

Figura 9




Imprimir plan de trabajo

Dé clic en el botdn se mostrara el siguiente PDF, en
se muestra el plan de trabajo a seguir para el servicio social. Figura 10

el cual

SEP

TECHM TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO| \’ \' :
~EXKO PEATUTO FECAOROGO0 SAFION 06 WHLA LA VEATA L % T

CTIANIVD IR DTN TIALTADD | TabeeS

» | — e —
"NV a5 Baperewco fieios ™

AL Akadely ol Dos Mandcs ee Tabase”

Plan de trabajo correspondiente al Servicio Social

AL IE L

Noostee ARDNAS GARCIA VICTOR MANLEL
Savwatre 8
Carmwen: INVGEMER A INCUSTRIAL
Nirers de contro 14580073

ofichd u y Slaterras ol Goto O A de C
Nomtoe del dres Drecctn se Poosadde Tezckpga
Nomies el reapcnuable del dess: g Jan Péng Ping
Focha Se Incho: 12 ce falrem ce 2010
Facha 3 termioc: 33 e pic e 230

AP A SR OO x x

AACNAL GARTA VICTOR MANLTL g duan Penc P

Frva ol aburno Mooston, Brra g asio del responaable del dres

Circulta Tecnslsgico No. | Tol 1 923 333 3000
Col. £ Cuatro, La Verta, CrEIBIWES
Mumasguille, Tabascs, C.1. 36410 ww, iy, ede

Figura 10
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Autorizacion de plan de trabajo

Al entrar al médulo se mostrara el cuadro de la figura 1 en el cual seleccione
el periodo escolar, la fecha inicial y final del plan de trabajo, asi como el
estatus; es decir, si estd pendiente a autorizar, si esta autorizada o si es

rechazada.
Periodo escolar
FEB-JUM18 v
Fecha inidial Fecha final
06/07/2018 06/07/2018
Estatus (=) Pendiente de autorizar | Autorizadas ) Rechazadas

No. de Periodo Mo. de Control

MNombre

Acciones

Oferta Educativa Dependendia / | Tipo de Modalidad Estatus
solicitud empresa programa
Q v Q Q w ~ v - v
No se Encontrd Registros Paginal ~ = 25 Registros por Pagina -

Figura 1

Al hacer cli en el botén m se mostrara la informacién del alumno y
del plan de trabajo como la figura 2. Dé clic en el boton | = |

No. de Periodo Mo. de Control | Mombre Oferta Educativa Dependendia /| Tipo de Modalidad Estatus Acriones
solicitud empresa programa
(SO B I a1 ]| V]| v | v | v]
123 FEB-JUNIS 14660078 ARENAS GARC INGENIERIA INDUS Ingenieria en Me Actividades cult. BRIGADA ALTORIZACION DE PLANS
Registresdeia i Piginal =

= 25 Registros por Pagina

Figura 2




Seguido se mostraran los datos del servicio social, los datos del alumno, los
datos académicos, los datos de la dependencia/empresa y del programa, asi
como las actividades a realizar. Figura 3

Datos del servido sodal
Mo, de solicitud 123
Estatus AUTORIZACION DE PLAN SOLICITADA

Mo, de Control 14E60078

Mombre AREMAS GARCIA VICTOR MAMNUEL

Oferta Educativa  IMGENIERIA INDUSTRIAL
Periodo 8  Porcentaje de avance 78.85

Periodo escolar | FEB-JUN18

Dependencia / empresa Ingenieria en Mantenimiento y Sistemas del Golfo. 5. A. de C. V.
Area Direccidn de Innovaddn Tecoldgica
Mombre del representante  Ing, José Revueltas Rodriguez

Puesto Director General

Periodo del servicio 12022018 - 16/06/2018
Modalidad BRIGADA

Tipo de programa Actividades culturares
Mombre del programa Ninguno

B

Actividad Febrero Marzo Abril Mayo
Q
revision de bitacoras v v
captura en plataformas digitales v
Actividad 2

€ Regresar

Junio

Figura 3




Autorizar : Sirve para autorizar el servicio social del plan de
trabajo.

Rech . - .
Rechazar : Sirve para rechazar un servicio social del plan de
trabajo.

. observacones .
Agregar observaciones &= Agregar : Sirve para agregar una

observacién del plan de trabajo en caso de que se haya rechazado.

Agregar observaciones

. , observadones ,
Al hacer clic en el boton se mostrara el cuadro de la

figura 4, en el cual escriba la observacion y dé clic en el botén Guardar. Se
mostrara en la parte de abajo del cuadro.

] Observaciones x

Fecha 05/07/2013

Observacién

Fecha Cbservacién Acciones

Figura 4
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Autorizacion de servicio social

Al entrar al mdédulo se mostrara el siguiente cuadro de la figura 1, en el cual
podra seleccionar el periodo escolar, la fecha inicial y final del servicio social,
asi como el estatus; es decir, si esta pendiente a autorizar, si esta autorizada

0 si es rechazada. Finalmente dé clic en el botdn

Consulta de solicitudes de servicio social

Periodo escolar
FEB-JUN13 4

Fecha inicial Fecha final
02/07/2018  |02/07/2013

Estatus * Pendiente de autorizar Autorizadas Rechazadas
No. de Periodo MNo. de Contrel | Nombre Oferta Educativa Dependencdia | Tipo de programa Modalidad Estatus Acciones
solicitud empresa
|l ] a | [ | | v V] || ] v
No s= Encontrd Registros | Piginal = 25 Registros por Pigina =

Figura 1

Se mostrara la informaciodn del servicio social, asi como del alumno. Dé clic

en el boton IESNN Figura 2

No. de Periodo No. de Control | Nombre Oferta Educativa Dependencia /| Tipo de Modalidad Estatus Acciones
solicitud empresa programa
| v [a | [ | 2 | N V] | | v
123 FEB-JUN13 14E60078 ARENAS GARCIA VICTOR MANUEL  INGENIERIA INDUSTRIAL  Ingenieria en Mi Actividades cult BRIGADA AUTCRIZADA
Registrosde 121 Piginal = = 25 Registros por Pagina ~

Figura 2




Seguido se mostraran los datos del servicio social, los datos del alumno, los
datos de la dependencia/empresa y del programa. Figura 3

Periodo escolar

Datos del servido sodal
Mo. de solidtud 123
Estatus AUTORIZACION SOLICITADA
Datos del alumn la]
Mo. de Control 14E50078
Mombre AREMAS GARCIA VICTOR MAMUEL
Edad 37 Sexo MASCULING Teléfono
Correo Electrénico m_victor_a@hotmail. com
Da cos
Oferta Educativa  INGEMIERIA INDUSTRIAL
Periodo 3 Porcentaje de avance 78.85

FEB-JUN18

Dependendia [ empresa
Area

Nombre del representante
Puesto

Teléfono

Domicilio

Datos del programa
Periodo del servicio
Modalidad
Tipo de programa

Mombre del programa

Ingenieria en Mantenimiento y Sistemas del Golfo. 5. A, de C. V.
Direccién de Innovacion Tecnoldgica
Ing. José Revueltas Rodriguez
Director General
Correo Electrénico m_victor_a@hotmail. com

AVE. GREGORIO MEMDEZ 1500-B1 Fraccionamiento Lidia Esther CENTRO, Tabas:

12022018 - 16/06/2018
ERIGADA
Actividades culturares

Minguno

Figura 3

. Autori . . - .
Autorizar : Sirve para autorizar el servicio social.

Rechazar . .. .
Rechazar : Sirve para rechazar un servicio social.

& Regresar




. Agregar observadones .
Agregar observaciones : Sirve para agregar una

observacién del servicio social en caso de que se haya rechazado.

Agregar observaciones

. , Agregar observadones ,
Al hacer clic en el botén s #2250 se mostrara el cuadro de la

figura 4, en el cual escriba la observacion y dé clic en el botén Guardar. Se
mostrara en la parte de abajo del cuadro.

] Observaci x

Fecha 06/07/2018

Observacion

Fecha Observacion Acciones,

Figura 4
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Registro de calificaciones

Al entrar al mdédulo se mostrard el menu Registro de calificaciones (Figura 1)
dé clic en ese mend.

£ Procesos &= Reportes

M cControl de asistencdia

[ Registro de calificadones

[M) Planeacon del curso y avance programatico

Figura 1

A continuacion, se mostrara la siguiente informacién del docente, asi como las
asignaturas a impartir, la oferta educativa, el plan de estudio, versién grupo

periodo y turno de cada asignatura. Figura 2

Registro de calificaciones

Docente

Perioda escolar

Luis Alberto Sinchez Garfias

nnnnnnn

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Registrosde 137

TRICCMTENTA TR CTETEMA S CARDLT A CTOR AL

Pagina 1 ~ = 25Registros por Pagina ~

re

TETe An1n 274

T as

FEB-IUN18B

Clave Asignatura Oferta Educativa Plan de estudios Wersign Grupo Periodo Turno Acciones
@ | & | [ 1| | [+ [ 4[]

ACF0902 CALCULO INTEGRAL INGENIERIA EN GESTION EMPRESARIAL IGEM-2009-201 R 2Q 2 SABATINO

ACF0902 CALCULO INTEGRAL INGENIERIA QUIMICA IQUI-2010-232 Q 2] 2 MATUTINO

ACF0903 ALGEBRA LINEAL INGENIERIA AMBIENTAL IAMB-2010-206 K 2E 2 MATUTINO

ACFO905 ECUACIOMES DIFERENCIALES INGENIERIA PETROLERA IPET-2010-231 P 4P 4 VESPERTINO

AED1286 PROGRAMACION ORIENTADA A OBJETOS  INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIOMALES 181C-2010-224 ] 2h 2 MATUTINO

AEF1076 INVESTIGACION DE OPERACIONES INGENIERIA EN GESTION EMPRESARIAL IGEM-2009-201 R 4Q 4 SABATINO

nnnnnnnnnnnnn

Figura 2




Agregar calificaciones

Dé clic en el boton

, se mostraran los siguientes datos de la

asignatura seleccionada, asi como los alumnos a calificar. Figura 3

Registro de calificaciones

Plan de Estudios | 1QuI-2010-232 Version g

Calificaciones al corte de fa

No. de Control |~ Alumno

[@ | [a \
17E60070 CARRANZA TORRUCO MONSERRAT
17E60083 VALEMZUELA MILLA VANESSA
17E60079 SANCHEZ BARREIRA NINIVE GABRIELA
17E60080 SANCHEZ GARCIA SHEYLA
17E60292 ESTEBAN AVALOS MARTIN
17E60072 CRUZ CRUZ CINTHIA VALERIA

<

Asignatura ACFO902 CALCULO INTEGRAL

Grupo 21 Periodo 2

Horario Lunes(09:00-11:00), Martes(07:00-09:00), Jueves(08:00-09:00)
Oferta INGENIERIA QUIMICA

Educativa

1RA. OPORTUNIDAD

Tumo  MATUTINO

Repite Calificacidn Calificacion Calificacign

Ll

| [ | [ |

Figura 3

Dé clic en la parte derecha del alumno en
calificacion de cada alumno. Figura 4

Al finalizar dé clic en el botdn

la columna calificacion y anote la

Guardar € Regresar
Mo. de Control | Alumno Repite Calificacidn Calificacidn Calificacidn
@ | [@ | [ [ [@ | [& |
17EB0070 CARRANZA TORRUCO MOMSERRAT 9.6
17E60083 VALENZUELA MILLA VANESSA |
17E60079 SANCHEZ BARREIRA NINIVE GABRIELA
17E60080 SANCHEZ GARCIA SHEYLA
17E60292 ESTEBAM AVALOS MARTIN
17E60072 CRUZ CRUZ CINTHIA VALERIA
< >

Figura 4
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Planeacion del curso y avance programatico

Al hacer clic en el menu Procesos se mostrara el submenu Planeacion del
curso y avance programatico, dé clic sobre ese submenu. Figura 1

& Procesos

[ control de asistencia

B Planeacidn del curse v avance programatice

Figura 1

Se mostraran los datos del docente, asi como el periodo escolar a realizar la
planeacion. Seguido se mostraran las asignaturas que se planearan, asi como
el total de las asignaturas planeadas y las pendientes, Figura 2. En la seccién
de acciones se visualizan los siguientes botones:

Flanear . . .y
Planear : Sirve para realizar la planeacion

Calendarizacién ~ : Sirve para registrar el tiempo planeado y el real

Copiar @: Sirve para copiar el contenido de la planeacion de otra
asignatura similar

5

Reporte — : Sirve para generar en PDF el formato de Planeacién



Clave
208
Nombre
ALEJANDRO ARISTARCO AMARO MONTIEL

Periodo a realizar la planeacion FEB-JUN1S

Asignaturas

Grupo | Clave Asignatura Plan de estudios Horas Horas Créditos Acciones
Tedricas  Practicas

Q Q Q v Q Q Q
H ACF0802 CALCULO INTEGRAL TIND-2010-227 3 2 5 @y
4H INC1023 PROCESOS DE FABRICACION TIND-2010-227 2 2 4 planear [0 A
85 CPF1205 MEDICION ¥ MEJORAMIENTO DE LA PRODUC TIND-2010-227 3 2 5 Planear [0 A
8X CPF1205 MEDICION Y MEJORAMIENTO DE LA PRODUC IIND-2010-227 3 2 5 Planear [T A

Registrosde 1 a 4 Piginal ~ |= 25 Registros por Pgina ~

Asignaturas Planeadas - Pendientes de planear

Figura 2
Planeacion de curso

Al hacer clic en el botéon Planear, se mostraran el nombre de la asignatura,
las horas tedricas, practicas y los créditos. Seleccione la versidon de la
asignatura registrada en el médulo de Asignaturas y se mostrara la siguiente
informacion:

1.- Caracterizacién de la asignatura
2.- Intencidén didactica
3.- Competencia de la asignatura.

La informacion mostrada se toma de lo capturado en el catalogo de
Asignaturas. Si requiere actualizar la informacion tiene que hacerlo
en dicho catalogo. Fig. 3y 4:

1. Caracterizacion de la asignatura.

Lz asignatura contribuye a desarrollar un pensamiento ldgico-matematioo al perfil del
ingeniero ¥ aporta las herramientas basicas para desarrollar el estudio del cdlculo integral y
sus aplicaciones. Ademas, proporciona herramientas que permiten modelar fendmenos de
contexto.

Calculo Integral requiere como competencia previa todos los temas de Calculo Diferencial

¥ 2 su vez proporciona las bases para el desarrollo de las competencias del Caloulo
Vectorial y Ecuacionss Diferenciales v asignaturas de fisica y ciencias de la ingenieria, por

L = o H = =k i = ) i = Ll

E.

Figura 3



2. Intencion didactica.

El Calculo Integral contribuye principalmente para el desarrollo de las siguientes -
competencias genéricas: de capacidad de abstraccidn, andlisis y sintesis, capacidad para

identificar, plantear y resolver problemas, habilidad para trabajar en forma autdnoma,

habilidades en el uso de las TIC's, capacdidad critica y autocritica y |la capacidad de trabajo

n equipo.

El docente de Cal-:ulcu Inteqgral debe mostrar v objetivar su conommlento yf expenenqa en

| Seoo oo aic woocicoc do coeondiooio oiooifl o Lo o =i =

3. Competencia de la asignatura.

Aplica la definicién de integral y las t2cnicas de integradidn para resolver problemas de
ingeniera,

Figura 4

Dé clic en el boton Guardar y se habilitard el botén 4. Analisis de la

competencia necesaria. Figura 5.
| 4, Andlisis de la competenda necesaria € Regresar

Figura 5

Si requiere eliminar la planeacion de clic en el botén Eliminar.

Analisis de la competencia necesaria

4, Andlisis de la competencia necesaria

Al hacer clic en el botén se mostrard la lista
de temas (Figura 6), seleccione un tema y se visualiza la siguiente
informacion:

El No. y descripcidn de la competencia especifica
La lista de temas y subtemas

Las actividades de aprendizaje

El desarrollo de competencias genéricas

Las horas teodricas y practicas a la semana



Tema
1 - Teorema fundamental del cilculo. v
- Seleccionar -
1 - Teorema fundamental del cilculo.
2 - Métodos de integracidn e integral indefinida.
3 - Aplicaciones de la integral.
4 - Series.

Temas y subtemas para desarrollar Iz Actividades de zprendizzje Actividades de ensefianza Acciones
competencia espadifica

Buscar infermacidn sobre el desarrall
1.1 - Medicién aproximada de figuras amor
1.10 - Calculo de integrales definidas basic
1.2 - Notacidn sumatoria.
1.3 - Sumas de Riemann.
1.4 - Definicidn de integral definida.
1.5 - Teorema de existencia.
1.6 - Propiedades de |a integral definida.

1.7 - Funcidn nrimitiva.

. I

Capacidad de absiraccidn, analisis y sintesis. C

Nueva actividad de ensefianza

Desarrollo de competencias genéricas

Figura 6

Agregar una Actividad de ensefanza

. B MNueva actividad de ensefianza . .
De clic en el botdon se visualiza un cuadro de

4

dialogo para capturar la actividad de ensefianza, como se muestra en la

Figura 7.

M Actividad ensefianza: 2 - Métodos de integracion e integral indefinida.

Actividad ensefianza

Guardar o Cermar

Figura 7

De clic en el botén Guardar y la actividad se visualizara
Actividades de ensefianza. Figura 8

en

la

lista de




| 6

Temas y subtemas para dasarrollar |a Actividades de aprendizaje Actividades de ensefianza Acciones Desarrollo de competan
competencia especifica
Buscar informacion sobre el desarroll Rezlizar ejercicios basicos E E Capacidad de abstraccid

1.1 - Medicién aproximada de figuras amor
1.10 - Caleulo de integrales definidas basic
1.2 - Notacién sumatoria.

1.3 - Sumas de Riemann.

1.4 - Definicidn de integral definida.
1.5 - Teorema de existendia.
1.6 - Propiedades de |z integral definida.

1.7 - Funcitin nrimitiva.

Horoc tosed 2l

Figura 8

Repita el paso anterior para agregar mas actividades de ensefianza
Si requiere actualizar una actividad de ensefianza, seleccidnela de la lista y

de clic en el icono ActualizarE. Modifique los datos y de clic en el botén
Guardar

Si requiere eliminar una actividad de ensefianza, seleccidnela de la lista y de
clic en el icono EIiminarE.

De clic en el botéon Guardar, localizado al final del formulario para que los
datos capturados queden registrados

Agregar un Indicador

. , Agregar indicador . . .
De clic en el boton_, se visualiza un cuadro de dialogo para

capturar el Indicador, como se muestra en la Figura 9.

M Indicador 1 - Teorema fundamental del calculo. x
Clave
A
Indicadores del alcance
Evaluacion diagnostica
Valor del indicador (%)

1d_

Figura 9



De clic en el botén Guardar y el indicador se visualizard en la lista de
Indicadores. Figura 10

| 7

Clave Indicador Valor del indicador % Acciones

A Evaluacidn diagnostica 10 E

Figura 10

Repita el paso anterior para agregar mas Indicadores
Si requiere actualizar un indicador, seleccionelo de la lista y de clic en el
icono ActualizarE. Modifique los datos y de clic en el botén Guardar

Si requiere eliminar un indicador, seleccidnelo de la lista y de clic en el icono
EIiminarE.

De clic en el botédn Guardar, localizado al final del formulario para que los
datos capturados queden registrados

Nuevo elemento

Al hacer clic en el boton se mostrara el cuadro de

dialogo de la Figura 11 en el cual debera escribir la Evidencia del
aprendizaje, seleccionar el o los indicadores de alcance y capturar la
Evaluacion formativa de la competencia. Dé clic en el boton Guardar.

[® Matriz de evaluacidn 1 - Teorema fundamental del calculo. b3

'Eva\uacién diagnostica I

Indicador del alcance
J—

Seleccione | Clave | Indicador Valor del indicador %

[ Evaluacion diagnostica 10
Resolucion de ejercicios 20
Pase de examen 10

Practica de laboratorio 20

ooono
mo oo o e

Evaluacién 40

IEva Iuacidn] I

Figura 11



Se visualiza el nuevo elemento en la matriz de evaluacién. Figura 12

Matriz de evaluacion
Evidencia del aprandizaje % A B (i D E Evaluacidn formativa de la compstencia Accionas
Evzluacidn diagnostica 10 10 Evaluacidn E
Totall 10 |10 [0 [o (o To |
Figura 12

Repita el paso anterior para agregar mas elementos a la matriz hasta llegar
al Total del 100%

Si requiere actualizar un elemento, selecciénelo y de clic en el icono
ActualizarE. Modifique los datos y de clic en el botén Guardar
Si requiere eliminar un elemento, seleccionelo de la lista y de clic en el icono

EIiminarE.

De clic en el botdn Guardar, localizado al final del formulario para que los
datos capturados queden registrados

Fuentes de informacion y apoyo didactico

5. Fuentes de informadon y apoyos didacticos

Al hacer clic en el botén se
mostrara el siguiente cuadro de la Figura 13, en el cual debera capturar las
Fuentes de informacion, asi como el Apoyo didactico Al finalizar dé clic
en el botén Guardar.



Fuentes de informacidn

Limusa.

Apoyos didacticos

Graficos
Iustraciones

Ramaos Beltrén, 1. &, (2018). Calculo Integral. México. Alfaomegs.
Anton H. (2009). Calculo de una variable: trascendentes tempranas. (22, Ed.). Mexico.

Ayres, F. (20100, Calculo, (52, Ed.). Mexico, MoGraw-Hill.
Larsan, B., Edwards, B. 4. (2010). Calculo I @ de una variable. (93, Ed.). México, MoGraw
Hill.

Guardar 6. Calendarizacidn de evaluacion €= Regresar

Figura 13

Calendarizacion de evaluacion

Al hacer clic en el boton

Figura 14

6. Calendarizacion de evaluacdon

se mostrara el calendario
de las semanas del semestre, asi como el tiempo planeado, el tiempo real y
el seguimiento departamental que serad registrado por el jefe de division.

Calendarizacion de evaluacién

Semana ] L 3

Tiempo Real

Sequimiento Departamental

ED = Evaluacién diagnéstica
EFn = Evaluacion formativa (competencia aspacifica n)
ES = Evaluacién sumativa

Finalizar f Desbloquear tiempo planeado Guardar Ir 2 Seleccionar asignaturas

€ Regresar

Figura 14




Tiempo Planeado

Para establecer la calendarizacion de la Evaluacion Diagnédstica (ED), la
Evaluacion Formativa (EFn) y la Evaluacion Sumativa (ES), de doble clic
sobre la semana donde desea calendarizar y seleccione de la lista el tipo de
evaluacion a como se muestra en la Figura 15

6. Calendarizacion de evaluacion: ACF0902 - CALCULO INTEGRAL

Calendarizacion de evaluacidn
Semana 1 2 3 4 3 i

Tiempo Planeado ED | »

ED
EF1
EF2
EF3
EF4
ES

Seguimiento Departamenta

Figura 15

Realice el paso anterior para calendarizar todas las evaluaciones
correspondientes al Tiempo Planeado. Al finalizar la calendarizacién de clic en
el botdn Guardar. Figura 16

Calendarizacion de evaluacion

Semana al g 3 4 5 6 7 g a 10 il 12 13 1k} 15 16

iempo Planeado ED EF1 EF2 EF3 EF4

Seguimiento Departamenta

ED = Evaluacién diagnéstica
EFn = Evaluacién formativa (competencia especifica n)
ES = Evaluacidn sumativa

Finalizar / Desbloguear tiempo planeado Guardar Ir @ Seleccionar asignaturas (— Regresar

Figura 16

Para poder calendarizar el Tiempo Real, proceda a dar clic en el botdn

Fnalizar / Desbloguear iempo planeado

Finalizar/Desbloquear tiempo planeado

10



| 11

Podra modificar la calendarizacion del Tiempo Planeado, siempre vy
cuando no se haya Finalizado la calendarizacion del Tiempo Real.

Podra distinguir si puede modificar el Tiempo Planeado cuando esté en color
verde. Figura 17

Calendarizacidn de evaluacidn

Semana il 2 3 4 5 ]

Tiempo Planeado ED EF1 EF2

Seguimiento Departamenta

Figura 17
Tiempo Real

Para establecer la calendarizacion de la Evaluacién Diagndstica (ED), la
Evaluacidon Formativa (EFn) y la Evaluacion Sumativa (ES), de doble clic
sobre la semana donde desea calendarizar y seleccione de la lista el tipo de
evaluacion a como se muestra en la Figura 18

Calendarizacion de evaluacion

Semana 1 2 3 4

Tiempo Real w
Seguimiento Departamenta
ED
EF1
EF2
EF3 :
ES

Figura 18

Realice el paso anterior para calendarizar todas las evaluaciones
correspondientes al tiempo Real. Al finalizar la calendarizacién de clic en el
boton Guardar. Figura 19



6. Calendarizacion de evaluacion: ACF0902 - CALCULO INTEGRAL
Calendarizacién de evaluacdn

Semana al g 2 4 & ] 7 ] 9 10 ah| 12 13 14 15 16

ITiempo Real ED EF1 EF2 |

Seguimisnto Departamental

ED = Evaluacién diagndstica

EFn = Evaluacién formativa (competencia especifica n) . o a . | P furas
ES = Evaluacion sumstive Finalizar / Desbloquear tiempo planeado Guardar Ir a Seleccionar asignaturas € Regresar

17

Figura 19

Si ya estad calendarizando el Tiempo Real y requiere modificar el Tiempo
Planeado, se podra realizar siempre y cuando el Jefe de division no haya
realizado el Seguimiento Departamental. Proceda a quitar todas las
calendarizaciones del Tiempo Real y de clic en el botén Guardar y el sistema
habilitard de nuevo el botén Finalizar/Desbloquear tiempo planeado
para que desbloqueé el tiempo planeado y pueda realizar la modificacion.

Copiar planeacion

Al hacer clic en el botdn E Copiar, se mostrard un cuadro de
dialogo como el de la Figura 20, en el cual podra buscar dentro de un periodo
escolar los grupos donde haya realizado una planeacion similar de la
asignatura seleccionada. De clic en el botén Guardar y el sistema realizara
una copia del contenido de la planeacién de la asignatura seleccionada

™ Copiar planeaciin »
Asignatura
INC1023 - PROCESOS DE FABRICACION

Periodo escolar

2181 - FEB-JUN18B v

Grupo

- Seleccionar - w

Figura 20

12



Generar el reporte de la Planeacion en formato PDF

Al hacer clic en el botdn Reporte, el sistema genera en PDF el Formato
para la planeacion del curso y avance programatico de la asignatura
seleccionada. Figura 21:

SEP Formato para la planeacion del curso y avance programitico

- ﬁ
TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE VILLA LA VENTA
SUBDIRECCION ACADEMICA

INSTRUMENTACION DIDACTICA PARA LA FORMACION Y DESARROLLO DE COMPETENCIAS PROFESIONALES
PERIODO: EEE-JUN1S

Mombre de la asignatura: CALCULO INTEGRAL
Plan de estudios: IND-2010-227

Clave de asignatura: ACFOO02

Horas teoria - horas practicas - créditos: 5§

1. Caracterizacién de la asignatura.

La asignatura contribuye & desarrollar un pensamiento légico-mateméatico al perfil del
ingeniero y aporta las herramientas bédsicas para desamollar el estudio del cdlculo integral y
sus aplicaciones. Ademas, proporciona hemramientas gque permiten modelar fendmenos de
contecte.

Célculo Integral requiene como competencia previa todos los temas de Calculo Diferencial
¥ 8 5u vez proporciona las bases para el desamolio de les competencias del Calculo
Wectorial y Ecuaciones Diferenciales y asignaturas de fisica y ciencias de la ingenieria, por
|z que se pusden disefiar proyectos integradores con cualquiera de ellas.

La stica més sobi liente de esta asi a es que en ella se estudian las bases
sobre las gque se construye el célculo integral. Utilizando las definiciones de suma de
Riemann, integral definida para el célculo de dreas. Para integral indefinida se consideran
los métodos de integracidn como parte fundamental del curso. La integral es tema de
trascendantal importancia en las aplicaciones de la ingenieria.

13
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Encuestas

Este mddulo permite al alumno contestar una encuesta de satisfaccion del
servicio de control escolar.

Haga clic en el menu Procesos/Encuestas. Se mostraran los datos generales
del alumno y la encuesta a realizar. Fig. 1

Encuestas

Datos del alumno

No. de Control 14E60038
Nombre JUAREZ GARCIA CARMEN GUADALUPE
Periodo a evaluar FEB-JUN18
Tipo de encuesta Encuesta Encuestas Acciones
realzadas
]|l [
Control Escolar ENCUESTA DE SERVICIO 1

Registrosde 1a 1 _ Paginal = 25 Registros por Pagina =

Fig. 1



Evaluar

Haga clic en el botén Evaluar, situado a la derecha de la encuesta que desee
contestar. Se mostrara la evaluacidn a contestar en dos secciones. En la
seccién general las preguntas son opcionales y en la seccién comentarios son
abiertas. Fig. 2

General
1. El departamento de Servicios Escolares informa y/o publica el horario de atencién para realizar mis tramites.
O Excelente O Muybien O Bien O Regur O Malo

2. Fl personal de Servicios Escolares da orientacion acerca de la pagina para realizar el comprobante de pago de los tramites y el banco a donde se
hace el déposito.

O Excelente O Muybien O Bien O Regur O Malo
3. El tiempo de espera para ser atendido es adecuado.
O Excelente O Muybien O Bien O Requhr O Malo
4. Me proporcionan informacion sobre las becas que se maneja en el instituto
O Excelente O Muybien O Bien O Regur O Malo
5. Me proporcionan asesorias adecuadas cuando desconozco acerca de algiin tramite a realizar.
O Excelente O Muybien O Bien O Regulr O Malo
6. Me proporcionan el reglamento interno de alumnos oportunamente.
) Excelente O Muybien O Bien O Requar O Malo
7. Me atienden en forma amable cuando solicito apoyo.
O Excelente O Muybien O Bien O ReguRr O Malo
Comentarios

1. iQué es lo que mas te agrada de este servicio?

2. iéQué es lo que mas te desagrada de este servicio que presta Servicios Escolares?

3. éQué nos recomendaria para ofrecerte un mejor servicio en el futuro?

" Finalizar encuesta (- Regresar

Fig. 2



Al terminar de contestar las preguntas haga clic en el boton Finalizar
encuesta, seguido haga clic en el boton Regresar.
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Control de asistencia

Seleccione el menu Procesos/Control de asistencia. Se mostrard su
nombre de docente y el periodo escolar actual, asi como las asignaturas a

impartir. Fig. 1y 2

¥ Procesos

B control de asistencia

B Planzacidn del curse y avance programdtico

Fig. 1

Dacente

Clave

QaQ
ACFO902
CPFL205
CPF1205
INC1023

FEB-JUN18

Control de asistencia

208 - ALEJANDRO ARISTARCO AMARO MONTIEL

Periodo escolar

Asignaturas a impartir

Asignatura

Q
CALCULO INTEGRAL
MEDICION Y MEJORAMIENTO DE LA PRODUCTIVIDAD
MEDICION Y MEJORAMIENTO DE LA PRODUCTIVIDAD

PROCESOS DE FABRICACION

Ofertz Educativa

INGENIERTA INDUSTRIAL
INGENIERTA INDUSTRIAL
INGENIERIA INDUSTRIAL
INGENIERTA INDUSTRIAL

Plan de Estudio

TIND-2010-227
TIND-2010-227
TIND-2010-227

TIND-2010-227

Versitn

T c c =z

Grupo Periodo | Tumo Acciones
H 2 SABATINO
s £ SABATINO
>4 & SABATINO
aH 4 SABATINO

Registrar asistencia

Al hacer clic en el botén
asignatura y la lista de los alumnos a los cuales se les podra registrar la

asistencia (Fig. 3)

se mostraran los siguientes datos de la

Fig. 2

Asignatura

Grupo.

Horario

ACF0902 CALCULO INTEGRAL
H Periodo | 2

Lunes(11:30-14:30), Sibado(11:30-14:30)

Oferts Educativa | INGENIERIA INDUSTRIAL

Plan de Estudios | TIND-2010-227 Versin |4
Alumnos inscritos | 10 Alumnos que repiten
No. | Nimero de control | Alumno
Q Q Q
1 17660226 ALMEIDA LOPEZ DANIEL
2 17660229 ALVAREZ GOMEZ MARIA GUADALUPE
3 17E60045 BALCAZAR MENDEZ REYNA
4 17E60242 GARCIA MONTARIO BRENDA VERENISE
5 17660260 LOPEZ ENRIQUEZ JOSE DE JESUS
6 17E60261 MALLA CORDOVA ZOILA ANDREINA

Tumo | SABATINO

Repite Asistencia

Ooooooao

Fecha de asistencia | 03/03/2018 | & Imprimir

€ Regresar

Fig. 3




| 3

, . . . , Fecha de asistendia | 03/03/2018
Debera seleccionar la fecha haciendo clic en el botdn o ey "

en el cual se registrara dicha asistencia. Fig. 4

03/03/2018 | &= Imprimir 4= Regre
£ Marzo 2018 >

Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
25 26 27 I8 1 z 3
% 3 6 7 3 9 10
11 12 13 14 15 16 17
13 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 3

2 3 4 5

[=5]

Fig. 4

Al seleccionar al alumno, automaticamente se le asignara la asistencia y se
mostrara el siguiente mensaje, Fig. 5

Los datos han sido guardados.

Fig. 5

Imprimir asistencia

- , = Imprimir , N .
Dé clic en el boton ? y se mostrara el siguiente archivo PDF con la

asistencia marcada en la fecha indicada, Fig. 5.

Docaris ALEJARNDRD ARIETARCO AMARD MONTIEL Paricdo FEB-JUMIE
Asignabara ACFOSIE CALCULD INTEGRAL
Horario: Lunes|11:30-14:30), Sabadod11:30-14:33)

o) cosTRoL ALLMNGS E TTTTTTT T T T T T
PEBIES | ALRED LOPER DAMIEL

i
= PRI ALERET GINMAET AT S AT P

El TPEENHS | BALDATAR MEHDED RErhis - -
4 1PEEI2E | GARACs MCRTARD DREHDA VEFE HEE - -
B PRI | LOPED BMRIOUET JOGE DE JEsUs -
[ A PR e (R, TOMLA, A DRI

T TPEEIE | RAERDINTA CFUT JOSE sFFRDD

[ TPEEIITE | SANDHETD ALVAREY LAZERRD -

] TPEEIAN | SANDHES DFUT RiDG. kA&

ik PR | TORAES LOFEE ASURCIDN -

Fig. 5
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Comité académico

Este mddulo permite registrar el dictamen de cualquier Asunto académico
especial que haya solicitado el alumno.

Seleccione el menu Procesos / Comité académico. Fig. 1

o

Procesos #= Reportes # Configuracion & 4§

Altas v bajas de asignaturas

Baja definitiva y temporal de alumnos

Becas b
Cambio de situacidn de pago referenciado

Comité académico

Consultar pagos referenciados

Control de asistencia

OoOooOoo0oOoaoao

Cuestionarios

Figura 1

Se mostraran los criterios de busqueda de la fig. 2, en los cuales puede
capturar por lo menos un criterio de busqueda y hacer clic en el botén
Buscar o en su caso en la tecla Enter.

Mamero de control

Mombre

Fig. 2

Seguido se mostraran los resultados de la busqueda que coincidan con los
datos capturados, y haga clic en el alumno deseado. Fig. 3



™ Buscar Alumnos
No. de Control | Nombre Oferta Educativa
[a | la |
15E60232 FAUSTO LEOM ANGEL LIVIO INGEMIERIA AMBIENTAL
Registros de 13 1 Ll Paginal ~ |— 25Registros por Pagina +
Fig. 3

Se mostraran los datos académicos del alumno

seleccionado. Escriba el

numero de dictamen con el cual fue aprobada la extensidon de semestres del
alumno, la fecha del dictamen, un motivo del dictamen y una

observaciones. Dé clic en el boton Guardar Figura 4

atos Académicos

Mo, de Contral 15660232 Mombre | FAUSTO LEON ANGEL LIVIO
Oferta Educativa INGEMIERIA AMBIEMTAL Plan de Estudios
Periodo a reinscribir 6 Estatus VIGENTE
Créditos totales 268  Créditos cursados 146 Porcentaje de avance
Asignaturas Totales 53  Asignaturas Cursadas ]
Asignaturas aprobadas 30 Asignaturas reprobadas 0
Promedio con reprobadas 85,27  Promedio sin reprobadas 85.27

Nimero de dictamen

Fecha
DO/MM/AAAA

Motivo

- Selecdonar - v

Observacion

Fig. 4




En caso de que el alumno esté egresado o este con baja definitiva no se
podra hacer el dictamen, se mostraran los campos deshabilitados. Fig. 5
Mo. de Control 12E60589 Mombre AQUINDG CASANOVA ALFREDO
Oferta Educativa INGENIERIA PETROLERA Plan de Estudios  IPET-2010-231 Versidn P
Periodo a reinscribir 16 Estatus BAJA DEFINITIVA
Creditos totales 233 Creditos cursados 65 Porcentaje de avance 27.31
Asignaturas Totales 43 Asignaturas Cursadas 24
Asignaturas aprobadas 14 Asignaturas reprobadas 10
Promedio con reprobadas 42,58 Promedio sin reprobadas 73
Nimero de dictamen
Fecha
DD/MM/AAAA
Motivo
Observacidn
| €= Regresar

Fig. 5
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Validar resultados

Al hacer clic en el menu procesos se mostrara el subment CENEVAL,
seguido del submenu validar resultados, se visualizara el siguiente cuadro
de la fig. 1. Seleccione el periodo escolar al que pertenece la evaluacién (este
se puede cambiar segun el periodo). Haga clic en el botén

Fecha
26/07/2018

Periodo escolar al que pertenece la evaluacion

2183 - AGO-DIC18

Folio CENEVAL | Folio

:

Aspirante

1ra. opdidn ICNE

PAN

ELE

CLE

[a |

| [ |

\ ] |

| [a

| [

| @

B Guardar  Publica

Aceptado

| O

v

[ Excel

Estatus

Fig. 1

Al hacer clic en el botén Consultar, se mostrara el listado de resultados de
evaluacion del CENEVAL del periodo seleccionado, como se muestra en la fig.
2

Fecha
26/07/2018
Periodo escolar al que pertenece la evaluacion
2183 - AGO-DIC18 v v
Guardar  Publcer  [f Excel
Folio CENEVAL | Folio Aspirante 1ra. opcidn ICNE PMA PAN ELE CLE Aceptado Estatus
[ | | 2 | ECY | [ | 2 | [a | @ | O
289031771 18AD0182 ACOSTA MARTINEZ AGUSTIN INGENIERTA MECATROMICA 740 780 691 819 671 ™ CONFIRMADO  *
289031656 1BAD0159 AEDO MARTINEZ ABRAHAM TNGENIERTA TNDUSTRIAL 797 609 743 999 840 O CONFIRMADO
289031761 18A00180 ALAMILLA SARABIA FLOR GUADALUPE INGENIERIA AMBIENTAL 770 907 711 833 632 & CONFIRMADO
289031171 18A00062 ALCUDIA CASTILLO KARLA PATRICIA INGENIERIA INDUSTRIAL 779 856 605 713 945 % CONFIRMADO
289031016 18AD0031 ALEGRIA DE LA ROSA ILSE JHOSELIN INGENIERIA QUIMICA 802 699 983 727 802 ™ CONFIRMADO
289031081 1BAD0D44 ALEGRIA GARCILIANO NIDIA TNGENIERTA TNDUSTRIAL 742 823 624 707 817 O CONFIRMADO
289031481 18A00124 ALEJANDRO CORDOVA CESAR INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUT 796 910 602 883 790 & CONFIRMADO
289031846 18A00197 ALEJANDRO MAGAfIA VAN INGENIERIA INDUSTRIAL 919 951 9289 841 ™ CONFIRMADO
289031611 1BAD0150 ALOR GONZALES TOMAS DEMETRIO INGENIERIA EN GESTION EMPRESA 786 858 746 789 753 O CONFIRMADO
289031701 18AD0168 ALVARADO RAMIREZ LEOMEL INGENIERIA QUIMICA a11 814 910 990 933 O CONFIRMADO
< >
No. de Registros: 250 | |

En la columna Aceptado seleccione el o los registros que desea validar,
haciendo clic en la casilla de seleccidon del registro correspondiente. *Para
seleccionar todos los registros en un solo clic haga clic en la casilla de



verificacion que se encuentra justo debajo de la etiqueta denominada
Aceptado, en el encabezado de la columna.

Haga clic en Guardar.

Haga clic en Publicar, para que los resultados estén disponibles para que el
aspirante los consulte.

Haga clic nuevamente en Guardar.

| 3
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Importar resultados CENEVAL

Este modulo permite importar un archivo con los resultados del examen de
CENEVAL al sistema GNOSIS. Haga clic en el menu Procesos / CENEVAL /
Importar resultados. Se mostrara la siguiente pantalla en la que debera
seleccionar el periodo escolar al que corresponde la evaluacion. Fig. 1

Importar resultados CENEVAL

Fecha
04/02/2020
Periodo escolar al que pertenece la evaluacion

2201 - FEBIUL 20 v

Saleccione el archivo a importar

Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

4 Validos (0) Invalidos (0) »
' Confirmar importacién  [2] Excel

Folio CENEVAL | Folio Aspirante ICNE PMA PAN ELE CLE

Q Q Q Q Q Q Q Q

Fig. 1

Haga clic en el botén Seleccionar archivo, se mostrard un cuadro de
didlogo en el cual deberd seleccionar el archivo a importar, y a continuacion,
haga clic en el botén para importar los datos. Fig. 2

Importar resultados CENEVAL
Fecha
04/02/2020

Periodo escolar al que pertenece la evaluacién

2201 - FEBIUL 20 A

Seleccione el archive a importar

Seleccionar archivo | resuitados ceneval xisx E==a

a4 Validos (250) Invélidos (4) »
+ Confirmar importacién ] Excel

Falio CENEVAL Falio Aspirante ICNE PMA PAN ELE CLE
[a | [a | [a | | [a | [a | [a | [a | [a

289031771 18A00182 ACOSTA MARTINEZ AGUSTIN 740 780 691 819 671 ~

289031656 18A00159 AEDO MARTINEZ ABRAHAM 797 609 743 999 840

289031761 18A00180 ALAMILLA SARABIA FLOR GUADALUPE 770 a07 711 83z 632

289031171 18A00062 ALCUDIA CASTILLO KARLA PATRICIA 779 856 605 713 945

28002 N1A 1RANNN3T &I FGRTA NF 1 & ROSA TI SF THOSF T any ~00 o8z 797 an2 v

Fig. 2

Se mostraran dos pestafas; las validas que son las coincidencias de los
aspirantes que se registraron en el sistema y concuerdan con el CENEVAL y



los invalidos, son los aspirantes que no coinciden con los datos del
CENEVAL.

Dé clic en el boton v “rfm=imerizdin . para importar los datos, seguido el
boton se deshabilitara y los datos quedaran importados.

Exportar a Excel [# Eexcel

Al hacer clic en el boton se mostrara el siguiente cuadro de dialogo, dé clic en
aceptar para exportar los datos a Excel o en su caso cancelar. Fig. 3

Abriendo gridxls X

Ha elegido abrir:
@ grid.xls
el cual es un: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet
de: http://192.168.1.65

¢Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Microsoft Excel (predeterminada) ~

(O Guardar archivo

[[] Repetir esta decisidn de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Fig. 3

| 3
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GNOSIS - Sistema de Gestion Académica y Escolar

Inscripcion del aspirante

Para realizar la reinscripcién del aspirante este debe previamente haber
efectuado tu pago referenciado de inscripcion.

Posteriormente, cuando el pago ya se haya reflejado, el encargado de Control
escolar ya puede realizar el registro de inscripcién.

Registro de inscripcion

1. Haga clic en el menu Procesos/Aspirantes/Inscripcion del
aspirante.

2. Capture el folio o nombre del aspirante, ya sea completo o solo una
parte, para realizar la busqueda del aspirante a inscribir. Fig. 1.

3. Haga clic en Buscar. Fig. 1.

Consultar aspirantes

Folio

Nombre

WERO

Fig. 1

4. Del listado de resultados de busqueda seleccione el aspirante. Fig. 2.

[ Buscar aspirante x
Folio CENEVAL | Folio Aspirante 1ra. opcion Estatus
Q Q Q Q M
19A00005 189030869  WERO AVALOS RUIZ LIC. EN ADMINISTRACION ACEPTADO
Fig. 2

Guia rapida de Inscripcion Pagina 2



GNOSIS - Sistema de Gestion Académica y Escolar

5. Se mostraran los datos generales para la inscripcion. Capture sus datos
generales, Fig. 3 y datos del domicilio Fig. 4.

Inscripcion del aspirante

Folio: 19A00005 Folio CENEVAL: 189030869 Situacion: ACEPTADO

Datos generales

Numero de control

CURP (Clave Unica de Registro de Poblacidn)
MEHGS70306MCSNPMNO0
Nombre(s)

VERO
Apellido Paterno

AVALOS
Apellido Matermo

RUIZ

Fecha de nacimiento

06/03/1997

Sexo

O Masculino

(= Femening

Estado civil

Soltera w
Grupo indigena

- Seleccionar - v

Datos del padre o tutor (— Regresar

Fig. 3

Guia rapida de Inscripcion Pagina 3



GNOSIS - Sistema de Gestion Académica y Escolar

Inscripcion del aspirante

Grupo indigena

- Seleccionar - “

Lengua indigena

- Seleccionar - “

Domicilio
Calle
XOCHICALCO

Numero Exterior  Nimero Interior
308

Colonia

INFORNAVIT

Codigo Postal
Bo015

Estado

Michoacan w
Municipio

JUAREZ v

Localidad
PUENTE DE FIERRD W

Datos del padre o tutor & Regresar

Fig. 4

6. Haga clic en Datos del padre o tutor.
7. Capture los datos del padre o tutor y su domicilio. Fig. 5.

Guia rapida de Inscripcion Pagina 4



GNOSIS - Sistema de Gestion Académica y Escolar

Inscripcion del aspirante

Folio: 19A00005 Folio CENEVAL: 189030869 Situacion: ACEPTADO

Aspirante: VERO AVALOS RUIZ
Tutar

Nombre
MAMCY RULZ CAMACHO

Teléfono

(993) 215 - 6328

Correo Electronico

yumeyruizc@gmail.com

Centro de trabajo

yumeyruizc@gmail.com

Domicilio 7] Mismo domicilic del alumno
Calle

KOCHICALCO

Nuimero Exterior  Mumero Interior
308

Colonia

INFONAVIT

Codigo Postal
Bo045

[ S P

Bachillerato y Oferta eduvativa (- Reagresar

Fig. 5

8. Haga clic en Bachillerato y oferta educativa.

9. Capture los datos referentes a la institucion donde cursé su bachillerato
y la oferta educativa a la que se inscribe. Debera especificar la primera
opcion de carrera a la que se desea inscribir y una segunda y tercera
opcion de carrera para el caso de que no esté disponible la primera o
segunda opcién. Fig. 6y 7.

Guia rapida de Inscripcion Pagina 5



GNOSIS - Sistema de Gestion Académica y Escolar

Inscripcion del aspirante

Folio: 19A00005 Folio CENEVAL: 189030869 Situacion: ACEPTADO
Aspirante: VERO AVALOS RUIZ

Bachillerato de procedencia
Entidad Federativa
Michoacan w
Institucidn educativa

ALFREDO ZALCE w

Promedio General
8.50

Oferta educativa a cursar
Tipo de Sistema
ESCOLARIZADOS w
Primera opcion

Oferta Educativa
LO5 REYES W

Oferta Educativa
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION w

Segunda opcion

Extension
Documentos solidtados & Regresar

Fig. 6

Guia rapida de Inscripcion Pagina 6



GNOSIS - Sistema de Gestion Académica y Escolar

Inscripcion del aspirante

Oferta educativa a cursar
Tipo de Sistema
ESCOLARIZADOS L

Primera opcidn
Oferta Educativa
LOS REYES L

Oferta Educativa
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION W

Segunda opcion
Extension
LOS REYES

Oferta Educativa
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

Tercera opcion
Extension
LOS REYES
Oferta Educativa
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

Documentos solidtados & Regresar

Fig. 7

10.Haga clic en Documentos solicitados.

11.Marque los documentos que presenta el alumno al momento de
inscribirse. En caso de que algun documento no haya sido presentado
por el alumno el sistema le solicitard que capture la fecha compromiso
en la que el alumno se compromete a entregar dichos documento(s).
Fig. 6.

12.Capture los datos clinicos del alumno. Fig. 8.

13.Haga clic en Inscribir. Fig. 8.

14.El sistema le mostrara una pequeiia ventana con el nimero de control o
matricula que le asigne automaticamente al alumno.

El sistema asigna la contrasefia del alumno compuesta por: su afio de
nacimiento, seguido del mes. Ejemplo: para el caso de haber nacido el 09 de

Guia rapida de Inscripcion Pagina 7



GNOSIS - Sistema de Gestion Académica y Escolar

Abril de 1998, su contrasefia asignada automaticamente por el sistema al
inscribirse es: 199804

15.Haga clic en los botones de impresién de los documentos que desee
para imprimirlos. Fig. 8
16.Haga clic en Imprimir carga horaria, para imprimir el horario del alumno.
Fig.8

Inscripcién del aspirante

Folio: 19A00005 Folio CENEVAL: 189030869 Situacion: ACEPTADO
Aspirante: VERO AVALOS RUIZ

Documentos solictados

Fecha de compromiso

Documento Entregado

6 Fotografias Blanco y negro Tamafio Infantil

2 Copias del Acta de Nacimiento

2 Copias del Certificado de Bachillerato o Equivalente =

2 Copias del Certificado de salud C/tipe de sangre ™

2 Copias dz la cradencial de elector &)

2 Copias de la CURP ~ Venario

Copia del seguro facultativo ~

19660359
]

- Datos dinicos

Tipo de sangre

= ]

Discapacidad

lauprtva [v.

Problemas de salud

EEA |

Inscribir &= Imprimir carga horaria €= Regresar

Fig. 8

Guia rapida de Inscripcion Pagina 8



GNOSIS - Sistema de Gestion Académica y Escolar

Ejemplo de impresion del registro de inscripcion

Periodo FEB-JUN1E Fecha de impresion 22102/2018
Fecha 03/02/2018
Mo. de Control  15E60232 MNombre ~ FAUSTO LEON ANGEL LIVIO No. Periodo 6
Carrera INGENIERIA AMBIENTAL Plan de Estudios IAMB-2010-206 Version B
Créditos il Paquete
Clave Asignatura | Docents Créditos Lunes Martes Migrzoles Jueves Viernzs Sabado CIA
TALLER DE INVESTIGACION | 06000 [ 10122018 -
ACAD08 - 6K 4 Z12018) - 11:00:00 ]
Hactor Javier Megia Ve AULAT
GESTION AMBIENTAL I 123000 (05052018 -
AMCID14 B 4 0062018)- 14N | O
st Marales Jimenes AULAT
INGENIERIA DE COSTOS 143000 [ 1000212018 -
AMCAD1G 6 4 B/o42018). w00 | O
Jesus Manual Zenbsla Monisio MLAT
CONPONENTES DE EQUIPD INDUSTRIAL 150000 (28042018 -
AMFI002 - 6K 5 062018)- 120000 | O
Jose Rogelo Lopes Conzalez ALAT
CONTAMINACION ATMOSFERICA 060000 [2B:0412018 -
AMF1003 - 6 5 0062018]- 110000 | O
Hactoir Javisr Magia Vara ALLAT
CGESTION DE RESIDUCS 1500-00 [10K22018 -
AMGADS - B ] A04218)- 18000 | O
Izt Marales Jimenez ALLA 3
NOTA: Arepio fodas 128 CONGICIone® OBl FgIAMEND PAIA AIIMNDE 8l INSUTIT0 TeCNOIGGIC SUPSTIr e VI LA Venta. Las maierias INGIC3022 CON * N0 CUMPISN COn  Paroan Tequerido
Nombre y firma del alumno MNombre y firma de quien autoriza

Guia rapida de Inscripcion Pagina 9
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Impresion de fichas

Haga clic en el menu Procesos/Aspirantes/Impresion de fichas. Fig. 1

¥ Procesos &= Reportes  J Configuradion @ Seguridad

B Actividades complementarias 3
B administracién del curso y avance programatico
O aspirantes ' [ impresion de fichas
B Beces | Inscripcion del aspirante
M cucuen
Figura 1

Seguido se mostraran los siguientes criterios de busqueda: El folio y el
nombre del aspirante. Capture uno de los criterios de busqueda y haga clic en
el botén Buscar. Figura 2

Impresion de fichas

Folio

Nombre

Folio CURP Apelido Paterno | Apellido Materno .~ Mombre Promedio Primera opdidn Sistema Estatus Acciones

]l | [a | [& | [& | ! 1 I

Figura 2

Al hacer clic en el botén Buscar se mostraran los datos de los aspirantes que
coincidan con en el criterio de blisqueda proporcionado. Figura 3



Impresién de fichas

Folio

184

Nombre

[f Excel
Folio CURP Apelido Paterno Apelido Materno Nombre Promedio Primera opcidn Sisterma Estatus Acciones
]k | [a | | [ 4| i L
18A00024  MEGI720318HTC MENDEZ GAMAS JOSE INES 0.02 INGENIERIA EN GESTION EMPRESARIAL ESCOLARIZADO Pendiente m @ "
18A00025  ROSAB01027HCC rosario sanchez armando 10.00 INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACI( ESCOLARIZADO Pendiente E A
18A00026  MEGI720318HTC MENDEZ GAMAS JOSE INES 0.00 INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACK ESCOLARIZADO Pendiente m [E:]
18A00027  MEGI720318HTC MENDEZ GAMAS JOSE INES 8.80 INGENIERIA INDUSTRIAL ESCOLARIZADO Pendiente ﬂ [E:]
18A00028  MEGI720318HTN MENDEZ GAMAS JOSE INES 4.20 INGENIERIA INDUSTRIAL ESCOLARIZADO Pendiente m [E]
18A00032  AAAA111111QQ Montero Rodrigues Fabian 9.90 INGEMWIERIA EN INDUSTRIAS ALIMENTA ESCOLARIZADO Pendiente m @
18A00033  111]1111111)1). Montero Rodriguez Jorge 8.40 INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIC ESCOLARIZADO Pendiente E A
|

Registros de 13 25 3

> ) Paginal = |= 25Registros por Pagina -

Figura 3

Editar datos del aspirante

Haga clic en el boton Editar. Se mostrara un cuadro como el de la figura 4,
en el cual debera seleccionar en la seccidon oferta educativa si el alumno
estara en un sistema escolarizado o sabatino y en la regién inferior marque la
ficha como Ficha Entregada.

[ Folio: 18A00044 surimi pacheco karla

0 Escolarizado ) sabatino

Primera opcién

INGEMIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIOMNALES
Segunda opcién

INGEMIERIA INDUSTRIAL

Tercera opcién

INGEMIERIA EN INDUSTRIAS ALIMENTARIAS

Entidad Federativa
Tabasco

Municipio

CENTRO

Localidad
VILLAHERMOSA

Entidad Federativa

Tabasco

Institucion educativa
COBATAB 18
Promedio

10.00

[ Ficha entregada

¢ cerrar

Figura 4

>

Guardar -



Nota: En cualquier seccion de captura se puede hacer cambios en los datos.

Exportar a Excel

Al hacer clic en el botén [£] Excel se mostrard un cuadro de didlogo para
abrir o guardar el archivo. Figura 5

Ha elegido abrir:
B grid.xls

el cual es un: Hoja de calculo de Microsoft Excel
de: http://192.168.1.65

iQué deberia hacer Firefox con este archivo?

© Abrircon | LibreOffice Calc (predeterminada) ~

Guardar archivo

"~ Repetir esta decisién de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Cancelar Aceptar

Figura 5
Impresion de PDF

Haga clic en el botén [2 ' se mostrara un PDF (la ficha) para imprimir,
como el de la figura 6, en el cual se mostraran los datos del aspirante.

Ficha del aspirante: 18A00044 Periodo: AGO-DIC1S
Nombre: surimi pacheco karla Fecha: 14/04/2018
1ra. Opeidn: INGEMIERIA EM SISTEMAS COMPUTACIOMALES Zda. Opeidn:  INGENIERIA INDUSTRIAL
3ra. Opeion:  INGEMIERIA EM INDUSTRIAS ALIMENTARIAS
gil y szenz a2z centro 86000
Callz MNumera Exterior Calonia Cédiga Postal
CENTRO Tabasco VILLAHERMOSA
Municipic Estads Ciudad
993) 144 - 7582 Karla@sexi.com.mx
Teléfono Teléfono Comeo Electrdnico RFC J
Procedencia
-
COBATAB 18 CENTLA Tabasco
Escusla Municipio Estado
2004 10.00 QUIMICO-BIOLOGICAS CENTRO Tabasco
Egreso Promedio Area Municipie de nacimientos Ectado de nacimienta
»
Observacién
" 3y
APLICACION DE EXAMEN EL DIA 15 DE JUNIO 2018, A LAS 00:00 AM
REQUISITOS FICHA, LAPIZ MIRADO No. 2, GOMA ELANCA E IDENTIFICACION
PRESENTAR 15 MINUTOS ANTES DE LA HORA MEMCIONADA
EM LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO

Lic. Alejandra Flores Lazaro Alumno

Jefa del Departamento de Control Escolar

Figura 6
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Periodo Escolar

Este mddulo permite la creacion del periodo escolar, y la configuracién de
todos los parametros necesarios para que el sistema opere correctamente el
periodo escolar en sus diferentes procesos y pantallas. Permite consultar
periodos existentes y editarlos.

Buscar Periodo Escolar

Seleccione el menu Configuracion.

. Seleccione el submenu Periodo Escolar.

Se mostrara la pantalla de criterios de busqueda de periodos

Capture la clave completa o parte de la clave del periodo que desea

buscar, o bien el nombre o parte del nombre del periodo que desea

buscar.

Haga clic en Buscar.

6. Se mostrara una pantalla con la lista de periodos que coincidan con los
criterios de busqueda capturados.

7. En caso de que no existan periodos o no coincidan con los criterios de
busqueda capturados la lista de periodos se mostrara vacia.

8. En caso de que si exista el periodo seleccione el registro haciendo clic
sobre el registro deseado.

9. Se mostrara la pantalla de detalles del Periodo Escolar, dentro de la

cual podra realizar las acciones que se describen en las siguientes

paginas.

PWN e

ul

Imagenes de apoyo

Consultar Periodo Escolar

Clave
|

Mombre

+ oo
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[ Consultar Periodos X
Clave Nombre Periodicidad Fecha inicio Fecha terminacion | Estatus
= IFECY | x i Ll 3
2193 AGO-DIC19 SEMESTRAL 05/08/2019 17/01/2020 ACTIVO
2191 EMNE-JUNIO19 SEMESTRAL 26/01/2019 22/06/2019 CERRADC
201902 AGOSTO 2019-ENERO 2020 SEMESTRAL 19/08/2019 13/12/2019 PREPARACION
Registros de1a 3 3 3 L) Pdginal - |=| 25 Registros por P3gina ~
Periodo Escolar
Clave
2103 €= Regresar
Nombre
AGODIC 18
periodicidad
SEMESTRAL v
Inicio Terminacién
19/08/2013 10/01/2020
| Tumos | Periodo vacacional / Dia Festive Fecha de evaluaciones Parimetros Periodos a aperturar » {3 Agregar Tumes [ Bxcel
Clave Nombre Hora inicio Hora final Facha inicio Fecha terminacién Asignar fecha por blogue
k 1| ]| 2| | RN
MAT MATUTINO 07:00 14:00 19/08/2019 10/01/2020 [} E




GNOSIS | 4
Configuracion del Periodo Escolar

Crear Periodo Escolar

=

Haga clic en Crear periodo.

Se mostrara el formulario de registro de periodo escolar.

3. Capture la clave, nombre del periodo escolar, selecione la periodicidad
y la fecha de inicio y fecha de terminacion del periodo escolar.

Para finalizar haga clic en Guardar.

5. Posteriormente debera registrar los turnos, el periodo vacacional o dias
festivos, fechas de evaluaciones, parametros y periodos a aperturar del
periodo escolar, tal a como se indica en las siguientes paginas.

N

B

Imagenes de apoyo

4= Regresar

Clave

2193

Nombre
AGODIC 19
periodicidad
SEMESTRAL v

Inicio Terminacion
19/08/2019 10/01/2020

4| Turnos Periodo Viacacional | Dia Festivo Fecha de evaluaciones Parimetros Periodos a aparturar » {3 agregar Tumes [@) Bxcel

Clave Nombre Hora inicio Hora final Facha inicio Fecha terminacién Asignar fecha por blogue

@ Q r - =ik =

MAT MATUTINO 07:00 14:00 19/08/2019 10/01/2020 O E
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Agregar turnos

Una de las primeras acciones que debemos configurar en el periodo escolar es
los turnos con los que se trabajard en el periodo. Para ello realice los
siguientes pasos.

1.

2.

XN U AW

Haga clic en el botén Agregar turnos.

Se mostrard una pantalla con el listado de turnos disponibles para
agregar al periodo escolar seleccionado. Estos turnos previamente el
administrador los debid haber registrado en el catalogo.

Seleccione el turno a agregar.

La pantalla se cerrard automaticamente.

El turno seleccionado se agregara al listado de la pestaia de turnos.
Repita los pasos para agregar mas turnos al periodo.

Al finalizar haga clic en Guardar.

Si se equivocd y desea eliminar haga clic en el icono Eliminar, y
confirme que desea eliminar el registro.

Imagenes de apoyo

M Turno b4
Clave MNombre Hora inicio Hora final
[@ | = = | >
MAT MATUTING 07:00 17:00
SAB SABATING 08:00 18:00
VESP VESPERTINO 09:00 19:00
Registrosde 1a 3 L) Pagina 1 = |=| 25Registros por Pagina -

Periodo Vacacional / Dia Festivo Fecha de evaluaciones Parametros Periodos a aperturar »
) Agregar Turmos [ Excel

Hombre Hora inicio Hora final Fecha inicio Fecha Asignar fecha
terminacidn por bloque

| [a 4 | | ] ‘| [a |

MATUTINO 07:00 17:00 01/01/2017 01/01/2017 )
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Exportar a Excel

Esta opcidén permite exportar a un archivo de Excel el contenido de la consulta
en pantalla para poder hacer uso de esta informacién en un archivo externo,
para el uso que ustedes requieran.

1. Haga clic en Excel.

2. Se mostrara un cuadro de didlogo para abrir o guardar el archivo.

3. Si seleccioné guardar seleccione la ruta y capture un nombre para el
archivo.

4. Haga clic en Aceptar.

5. Dependiendo de la configuracion de su navegador las opciones de
seleccion pueden variar en nombres.

Imagenes de apoyo

Y - - |

Ha elegido abrir:

¥ grid.xls

el cual es un: Hoja de calculo de Microsoft Excel
de: http://192.168.1.65

{Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

© Abrircon | LibreOFfice Calc (predeterminada) ~

") Guardar archivo

("I Repetir esta decision de ahora en adelante para este tipo de archivos.

Cancelar Aceplar

Periodo vacacional/dias festivos

En esta pantalla se deben registrar las fechas de los periodos vacacionales y
dias festivos que habra en el periodo escolar, para que estas fechas se
consideren en los diferentes procesos del periodo.
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Agregar Periodo vacacional/dias festivos
Para registrar un periodo vacacional o dia festivo:

1. Haga clic en Agregar dias festivos/periodo vacacional.

2. Se mostrara la pantalla de registro/edicion de Periodo
vacacional/dias festivos.

3. Seleccione el tipo (es decir si es dia festivo o periodo vacacional),
capture la fecha de inicio y la fecha final, asi como las observaciones.

4. Haga clic en Agregar.

5. Al finalizar haga clic en Guardar.

Editar Periodo vacacional/dias festivos

En caso de que se requiera hacer cambios en el periodo vacacional o dias
festivos:
| ,
1. Haga clic en el botén
deseado.

2. Se mostrard la pantalla de registro/edicibn de Periodo
vacacional/dias festivos.

3. Realice los cambios necesarios.

4. Haga clic en el botén Agregar.

Editar, situado a la derecha del registro

Eliminar Periodo vacacional/dias festivos

En caso de que se requiera eliminar un periodo vacacional o dias festivos:

1. Haga clic en el botén Eliminar E, situado a la derecha del registro
deseado.
2. Confirme que desea eliminar el registro.
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Imagenes de apoyo

™ Periodo Vacacional | Dias Festivos x
Datos generales
Tipo
(*) Dia festivo
(0 Periodo vacacional
Fecha de Inicio
25/12f2019

Fecha fin
25/12/2020

Observacion

NAVIDAD

Agregar Fecha de Evaluaciones

Fecha de evaluaciones

En esta pantalla se deben registrar las fechas de las diferentes evaluaciones
que se realizaran en el periodo escolar.

Agregar Fecha de evaluaciones

1. Haga clic en Agregar fechas de evaluaciones.

2. Se mostrara la pantalla de captura de fechas de evaluaciones.

3. Seleccione el tipo de evaluacion y el turno, y capture la fecha de inicio,
fecha de fin de la evaluacién y las observaciones.

4. Haga clic en el botén Agregar.

5. Al finalizar haga clic en Guardar.
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Editar Fecha de evaluaciones
En caso de que se requiera hacer cambios en las fechas de evaluaciones:

1. Haga clic en el botén Editar, situado a la derecha del registro
deseado.

Se mostrara la pantalla de registro/edicion de Fecha de evaluaciones.
Realice los cambios necesarios.

4. Haga clic en el botén Agregar.

W N

Eliminar Fecha de evaluaciones
En caso de que se requiera eliminar fechas de evaluaciones:
1. Haga clic en el botén Eliminar E, situado a la derecha del registro

deseado.
2. Confirme que desea eliminar el registro.

Imagenes de apoyo

[M Fecha de evaluaciones X

alos

Tipo
1RA. OPORT. v

Turno
MATUTING »

Fecha de Inicio
12/08/2019

Fecha fin
15/08/2019

Observacidn
PRIMERA EVALUACION

® Cerrar




Periodo Escolar
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Agregar Fecha de Evaluaciones Excel

Acciones.

Clave
2193 € Regresar
Nombre
AGODIC 19
Periodicidad
'SEMESTRAL -
Durax
Inicio Terminacién
19/08/2019 10/01/2020
4| Tumos Pericdo Vacacional / Dia Festivo Fecha de evaluaciones Parametros Periodos a aperturar S
Tipo Turno Fecha inicio Fecha fin Observacién
[ v ‘ v | v | M| |q |
1RA. OPORT. MATUTINO 12/08/2019 15/08/2019 PRIMERA EVALUACION

10
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Parametros

Los parametros son datos de configuracion predefinidos para regular la
operacién del sistema a través de sus distintos mddulos y procesos. Por
defecto estos parametros estdn desactivados, para ponerlos a funcionar es
necesario registrarlos mediante un procedimiento nominado Agregar
Parametros. El encargado de control escolar o en su caso el rol
correspondiente que tenga la facultad debera registrar estos parametros antes
de que el proceso en cuestién sea realizado.

Agregar Parametros

1. Haga clic en Agregar parametros.

2. Se mostrara la pantalla de registro/edicion de Parametros.

3. Seleccione el pardmetro a agregar. Ver la tabla de parametros que se
pueden agregar, la cual se explica a continuacién en este mismo
documento, para mayor comprension.

4. Seleccione el tipo de dato del parametro. Ver la tabla de parametros que
se pueden agregar, la cual se explica a continuacién en este mismo
documento, para mayor comprension.

5. Seleccione el valor que le asignara al parametro. Ver la tabla de

parametros que se pueden agregar, la cual se explica a continuacién en

este mismo documento, para mayor comprension.

Haga clic en Agregar.

7. Al finalizar haga clic en Guardar.

Se mostrara el parametro registrado en la lista de parametros de la

pantalla anterior.

o

®




Tabla de Parametros
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NOMBRE DESCRIPCION PROCESO O MODULO  TIPO DE DATO
PARAMETRO EN EL QUE SE USA
Acta de Permite especificar el nimero de folio RESIDENCIA Numérico
calificacion de con se iniciara la impresién de actas de
residencia calificacion de residencias, es posible

configurar por 1ra vez y es opcional

configurarlo cada periodo, el nimero

que asigna serd consecutivo a menos

gue requiera reiniciarlo cada periodo
Capacidad de Permite especificar el nUmero de GRUPOS Numérico
grupos alumnos que podrd contener un grupo.
Carta de pasante Permite especificar el nimero de folio TITULACION Numérico

con se iniciara la impresion de cartas de

pasante, es posible configurar por 1ra

vez y es opcional configurarlo cada

periodo, el nimero que asigna sera

consecutivo a menos que requiera

reiniciarlo cada periodo
Constancia de Permite especificar el nimero de folio RESIDENCIA Numérico
residencia con se iniciara la impresidn de

constancia de liberacion de residencia,

es posible configurar por 1ra vez y es

opcional configurarlo cada periodo, el

ndmero que asigna sera consecutivo a

menos que requiera reiniciarlo cada

periodo
Dias para realizar  Permite especificar el nimero de dias PAGO REFERENCIADO  Numérico
pago referenciado que tiene el alumno para realizar el

pago referenciado de algun tramite.

Después de dichos dias ya no sera valido

el documento para realizar el pago.
Evaluacion Especifica la version de la Evaluacion EVALUACION Texto
docente Docente que se va a liberar para DOCENTE

aplicarse al periodo escolar actual. El

cuestionario se define en el menu

Procesos Cuestionarios.
Fecha de iniciode Permite especificar la fecha en que se EVALUACION Fecha
evaluacion dara inicio a la captura de la evaluacion ~ DOCENTE
docente docente en el periodo.
Fecha de iniciode Permite especificar la fecha inicial en ASPIRANTES Fecha

registro de

que se podran registrar los aspirantes en




Fecha final de
registro de
aspirantes

Fecha de inicio de
servicio social

Fecha de inicio
para solicitud de
residencia

Fecha del corte
para la evaluacién
docente

Fecha final de
servicio social

Fecha final para
alta de proyecto
de residencia
Fecha final para
solicitud de
residencia

Fecha final seguro

Fecha inicio para
proyectos de
residencia

Fecha inicio para
solicitud de
servicio social
Fecha inicio para
pago de
reinscripcion
Fecha inicio
reinscripcion

Fecha fin
reinscripcion

Fecha inicio
seguro

Fecha limite de

Permite especificar la fecha final en que
se podran registrar los aspirantes en el
periodo.

Permite especificar la fecha en que se
podra iniciar el servicio social del
alumno en el periodo.

Permite especificar la fecha en que se
podra iniciar el tramite de residencia
(solicitud).

Permite especificar la fecha en que se
hara el corte o cierre de la evaluacién
docente en el periodo.

Permite especificar la fecha final del
periodo en que se realizara el servicio
social.

Permite especificar la fecha final en que
se podra registrar el alta de proyectos
de residencia del alumno en el periodo.
Permite especificar la fecha final en que
se podra registrar la solicitud de
residencia del alumno en el periodo.
Permite especificar la fecha en que
finalizara el periodo de proteccién del
seguro del alumno.

Permite especificar la fecha de inicio de
los proyectos de residencia en el
periodo.

Permite especificar la fecha en que se
podra iniciar la solicitud de servicio
social.

Permite especificar la fecha en que se
podra iniciar con el pago de
reinscripciéon del alumno.

Permite especificar la fecha en que se
podrd iniciar con el proceso de
reinscripcién del alumno.

Permite especificar la fecha en que se
cierra el proceso de reinscripcion del
alumno.

Permite especificar la fecha en que
iniciara el periodo de proteccién del
seguro del alumno.

Permite especificar la fecha limite en la
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ASPIRANTES Fecha
SERVICIO SOCIAL Fecha
RESIDENCIA Fecha
EVALUACION Fecha
DOCENTE

SERVICIO SOCIAL Fecha
RESIDENCIA Fecha
RESIDENCIA Fecha
INSCRIPCION/REINSCRI  Fecha
PCION

RESIDENCIA Fecha
SERVICIO SOCIAL Fecha
REINSCRIPCION Fecha
REINSCRIPCION Fecha
REINSCRIPCION Fecha
INSCRIPCION/REINSCRI  Fecha
PCION

ASPIRANTES Fecha




Fecha limite de
pago de prorroga

Fecha limite para
captura y/o
modificacion de
grupos
escolarizados
Fecha limite para
capturay/o
modificacién de
grupos sabatinos
Fecha limite para
entrega de
documentos

Fecha limite para
evaluacion
docente

Fecha limite para
pago de
inscripcion

Fecha limite para
solicitud de
servicio social
Fecha y hora de
aplicacion de
examen de nuevo
ingreso

Folio aspirante

Permite especificar la fecha final en que
se vence la prérroga de pago de
reinscripcion.

Permite especificar la fecha final en que
se podra capturar o realizar
modificaciones a los grupos
escolarizados del periodo.

Permite especificar la fecha final en que
se podra capturar o realizar
modificaciones a los grupos sabatinos
del periodo.

Permite especificar la fecha final en que
los alumnos podran entregar los
documentos requeridos para su
inscripcién/reinscripcion.

Permite especificar la fecha en que se
dara fin a la captura de la evaluacién
docente en el periodo.

Permite especificar la fecha limite en
gue se podra realizar el pago de
inscripcion del alumno.

Permite especificar la fecha final en que
se podra realizar la solicitud de servicio
social.

Permite especificar la fecha y hora en
que se aplicara el examen de nuevo
ingreso al aspirante.

Permite especificar el formato que
tendrd el folio del aspirante cuando se
registre. Dicho folio esta compuesto de
dos partes. Un prefijo definido por su
Instituto Tecnoldgico y un consecutivo
expresado por numerales (#), para que
el sistema lo genere en forma
automatica con dicho formato.

Ejemplo 1: 19AH###

Ejemplo 2: 1960####

Nota: es posible que la mdascara no sea
reconocia al momento de la
configuracion, si esto sucede habra que
guardar el dato tUnicamente con el

GNOSIS
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REINSCRIPCION

GRUPOS

GRUPOS

INSCRIPCION/REINSCRI

PCION

EVALUACION

DOCENTE

INSCRIPCION

SERVICIO SOCIAL

ASPIRANTES

ASPIRANTES

Fecha

Fecha

Fecha

Fecha

Fecha

Fecha

Fecha

Fecha

Numérico

14



Folio de
constancias
(Control escolar)
Liberaciéon de
residencia

No. de alumnos
por proyecto de
titulacion

No. de asesores
por proyecto de
titulacién

No. de revisores
por proyecto de
titulacion

Numero de
control

Numero de
reportes de
servicio social

Numero de
sinodales para
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para agregar el caracter numeral
"##HH#H" tantas veces como se requiera
Permite especificar el numero inicial de
las constancias de estudio para el
periodo

Folio interno RESIDENCIA
Permite especificar el nimero de TITULACION
alumnos que se aceptaran en cada
proyecto de titulacidn del periodo
escolar.

Permite especificar el nUmero de
asesores que se aceptaran en cada
proyecto de titulacidn del periodo
escolar.

Permite especificar el nimero de
revisores que se aceptaran en cada
proyecto de titulacidn del periodo
escolar.

Permite especificar el formato que
tendra el nimero de control cuando se
inscriba. Dicho nimero esta compuesto
de dos partes. Un prefijo definido por su
Instituto Tecnoldgico y un consecutivo
expresado por numerales (#), para que
el sistema lo genere en forma
automatica con dicho formato.

Ejemplo 1: 19E####

Ejemplo 2: 1960####

Nota: es posible que la mdascara no sea
reconocia al momento de la
configuracion, si esto sucede habra que
guardar el dato tUnicamente con el
encabezado predefinido "19A60" o
"19060" y después de guardar editarlo
para agregar el caracter numeral
"#i##" tantas veces como se requiera
Permite especificar las cantidad de
reportes que un alumno debe entregar
para el seguimiento de su servicio social
en el semestre

Permite especificar el nUmero de
asesores que se aceptaran en el proceso

TITULACION

TITULACION

INSCRIPCION

SERVICIO SOCIAL

TITULACION

Texto

Numérico

Numérico

Numérico

Texto

Numérico

Numérico




Promedio minimo
para asignar beca

Promedio minimo
para entrega de
ficha

Puntos para
completar
actividades
complementarias
Tipo de evaluacion
(Calendarizacion
de evaluaciones)
Validar liberacion
de actividades
complementarias
en reinscripcion
Permitir
seleccionar
asignaturas de
tronco comun de
otras carreras en
reinscripcion
Validar seleccion
de asignaturas en
curso de
repeticion en
reinscripcion

Permite especificar el promedio minimo
para la asignacién de beca al alumno.

Permite especificar el promedio minimo
para la entrega de ficha al alumno.

Define la cantidad de créditos a liberar
de las Actividades Complementarias

Define el tipo a evaluacion a considerar
para la sumatoria del promedio. que en
este caso es la ES evaluaciéon sumativa
Permite especificar si en la reinscripcion
se debe o no validar que tenga cursadas
las actividades complementarias. Sus
valores son: “si” y “no”.

Permite especificar si en la reinscripcion
se permite seleccionar asignaturas de
tronco comun de otras carreras. Sus

valores son: “si” y “no”.

Permite especificar si en la reinscripcion
se permite seleccionar asignaturas de
au_n

curso de repeticidn. Sus valores son: “si
y Ilno”
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ASPIRANTES Numérico
ASPIRANTES Numérico
ACTIVIDADES Numérico
COMPLEMENTARIAS
calendarizacion de Texto
evaluaciones

REINSCRIPCION Texto
REINSCRIPCION Texto
REINSCRIPCION Texto
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Editar Parametros
En caso de que se requiera hacer cambios en los parametros:

1. Haga clic en el botén Editar, situado a la derecha del registro
deseado.

Se mostrara la pantalla de registro/edicion de Parametros.

Realice los cambios necesarios.

4. Haga clic en el botén Agregar.

W N

Eliminar Parametros

En caso de que se requiera eliminar algun parametro:

1. Haga clic en el botén Eliminar E, situado a la derecha del registro
deseado.
2. Confirme que desea eliminar el registro.




Imagenes de apoyo

[ Parametros

D

Parametro

Fecha inicio reinscripddin

Tipo de Dato

Fecha

valor

01/08f2019

Periodo Escolar

€ Regresar

Periodo Vacacional [ Dia Festivo Fecha de evaluaciones Parametros

Periodos 2 aperturar

GNOSIS
Configuracion del Periodo Escolar

Capacidad de grupos

Dias para realizar pago referenciado

Fecha de inicio de evaluacion docente

Fecha de inicio de registro de aspirantes

Fecha de inidio de servicio social

Fecha limite para captura y/o medificacion de grupos escolarizados
Fecha limite para captura y/o modificacion de grupos sabatinos

Folio aspirante

X
v
v
3 8 Agregar Pardmetros  [£] Excel
Tipo de dato Valor Acciones
| ] | [a
Numérico 35 B

Numérico

.@n
Fecha o010 2] B
Fecha 02/12/2018 E E
Fecha anzns [ B
Fecha oznzi2010 2] B
Fecha 0341212018 E
Texto e = | & |
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Periodos a aperturar

Esta pantalla permite indicarle al sistema cuales planes de trabajo estaran en
uso durante el periodo y los semestres que estaran disponibles para cada plan.

Agregar Periodos a aperturar

Haga clic en la pestafa Periodos a aperturar.

Se mostrara la pantalla de registro/edicion de Periodos a aperturar.
Se muestra la lista de planes de estudio disponibles en la institucion.
Localice en el listado el plan de estudios deseados, y la versién deseada.
Haga clic en el botén +Periodos, situado en la columna Acciones a la
derecha del registro.

Seleccione los periodos o semestres que desea que estén disponibles
para trabajar en el periodo escolar que se encuentre configurando.

7. Haga clic en Agregar Periodos.

Al finalizar haga clic en Guardar.

Se mostrara actualizado el listado de planes de estudio de parametros
de la pantalla anterior, mostrando los semestres seleccionados en el
registro del plan de estudios correspondiente.

u b WN B

o

© ®

Editar Periodos a aperturar
En caso de que se requiera hacer cambios en los Periodos a aperturar:

5. Haga clic en el botén Editar, situado a la derecha del registro
deseado.

o

Se mostrara la pantalla de registro/edicion de Periodos a aperturar.
Seleccione o deseleccione los periodos 0 semestres que desee.
8. Haga clic en el boton Agregar Periodos.

N




Imagenes de apoyo

Periodo Escolar

[ Guardar

Clave
201 4 Regresar

Nombre

FERJUL

Pperiodicidad

\SEMESTRAL v

Inicio Terminacién
03/02/2020 19/06/2020

4| Tumos Pericdo Vacacional / Dia Festivo Fecha de evaluaciones Parametros Periodos a aperturar
Plan de Estudio
la

ARQU-2010-204

ARQU-2010-204

EXTRAESCOLARES

1EME-1993-291

[ Periodos ¥
= Agregar Periodos

Perindo

=1

O
%}
O
)
O
%}
O
M
O

L= R - - - e . -
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Configuracion del Periodo Escolar

Version
a
A
B
A
A

3

Duracién

@A Excel
Periodos 3 aperturar Acciones
Q
246 i =
8
2468
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Captura del contenido de las Asignaturas (Rol Docente)

Posteriormente a la creacion de la asignatura por parte del Jefe de carrera, el
docente complementa el registro de las asignaturas, con la creacién del

contenido y el

temario de la asignatura. Puede realizar esta actividad

basandose en la siguiente guia:

SECCION, DATO
0 BOTON
Mend

Buscar
Asignatura

Datos de la
Asignatura

Crear contenido

Crear temario

DESCRIPCION O PROCEDIMIENTO A REALIZAR

Haga clic en el menu:
CATALOGOS/ASIGNATURAS (DOCENTES)

Se mostrara la pantalla de Basqueda de
Asignaturas

Proporcione la clave o nombre de la asignatura (o
ambas), ya sea el texto completo o parte del texto
para realizar la busqueda

Haga clic en Buscar

Se mostrara un listado de las asignaturas
encontradas que coincidan con los textos de
blsqueda realizada

Seleccione la asignatura haciendo clic sobre su
registro en el listado

El sistema muestra la clave, nombre y nombre
corto de la asignatura, asignatura Base, horas
teodricas, horas practicas, horas totales del
curso y créditos, tipo de asignatura y estatus
de la asignatura (Activo/No activo)

El sistema muestra un listado de las versiones que
se hayan creado para esa asighatura

Seleccione la Version de la asignatura, sobre la
cual se definirdn todos los contenidos de la
asignatura

Haga clic en el icono Editar

Capturar Caracterizacion, Intencion didactica,
Competencia(s) especifica(s), y Competencias
previas.

Seleccionar la casilla de verificacion Activo (este
sera el estatus del registro de la version)

Una vez capturados los datos haga clic en el botén
Guardar

Haga clic en Regresar para retornar la pantalla de
Creacion de Asignatura

Haga clic en Regresar para retornar la pantalla de
Blisqueda de Asignaturas

Haga clic en Crear Temario

El sistema mostrara la pantalla principal del temario
con el listado de temas, el cual inicialmente estara



Crear tema

Crear subtema

Crear actividades
de aprendizaje
Competencia
especifica

Competencia
genérica

Actividad de
aprendizaje

GNOSIS - Sistema de gestion académica y escolar | 3
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vacio

Haga clic en Nuevo Tema

Capture el numero y descripcion del tema

Haga clic en Guardar

Haga clic en Regresar

Haga clic en +SUB TEMA, situado a la derecha del
tema que deseado

Capture el numero y descripcidén del subtema
Haga clic en Guardar

Haga clic en Regresar

Haga clic en Crear actividades de aprendizaje
Seleccione el Tema deseado

Seleccione la pestafia Competencia especifica
Haga clic en Nuevo

Capture la descripcion de la Competencia
especifica

Haga clic en Guardar

Haga clic en Regresar

Seleccione la pestafia Competencia Genérica
Haga clic en Nuevo

Capture la descripcion de la Competencia
especifica

Haga clic en Guardar

Haga clic en Regresar

Seleccione la pestana Actividad de aprendizaje
Haga clic en Nuevo

Capture la descripcion de la actividad de
aprendizaje

Haga clic en Guardar

Haga clic en Regresar para retornar a la pantalla
creacion de Actividades de aprendizaje

Haga clic en Regresar para retornar a la pantalla
principal del Temario

Haga clic en Regresar para retornar a la pantalla
principal de Creacion del contenido

Haga clic en Regresar para retornar a la pantalla
principal de Basqueda de asignaturas

NOTA: A los subtemas también se les puede crear subtemas y a estos a su vez
crear subtemas, tantas veces como niveles de subtemas sean necesarios:

e Tema

o Subtema
Subtema

Subtema
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IMAGENES DE APOYO

Consultar asignaturas

Clave
Nambre
BIOQUIM
Q, Buscar o Crear Asignatura
[ Buscar asignatura x
Clave Asignatura SATCA Tipo de asignatura | Estatus
Q Q A v ¥
1400405 BICQUIMICA Tronco coman ACTIVO
1AMO505 BICQUIMICA Tronco comin ACTIVO
AE11007 BIOQUfMICA Equivalentes ACTIVO
ALCi1014 BIOQUIMICA DE ALIMENTOS I Tronco comin ACTIVO
ALF1002 BIOQUIMICA DE ALIMENTOS I Equivalentes ACTIVO
ALF1004 BIOQUIMICA DE ALIMENTOS II\ Tronco comdn ACTIVO

Registrosde 1a 6 Ll Pgina1 = |= 25 Registros por Pagina -
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Asignatura
Clave

ALF1002

Nombre

BICQUIMICA DE ALIMENTOS I
Nombre Corto

BICQUIM. ALIMENTOS 1

Asignatura base

Haoras tedricas Horas practicas Créditos

3 2 g

Horas totales del curso

80

Tronco comidn
=) Equivalentes
Exclusiva

Especialidad

M activo

[ Bomsr ]| € regemr
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Version de la asignatura

Asignatura
ALF1002 - BIOQUIMICA DE ALIMENTOS I
SATCA
Haoras tedricas Horas practicas Creditos
3 2 5
Versidn Estatus Acciones

€ e
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Version de la asignatura
Asignatura
ALF1002 - BIOQUIMICA DE ALIMENTOS I
SATCA
Horas tedricas Horas practicas  Créditos

3 2 3

Version
F
Presentacion

Caracterizacion

Los contenidos de bioguimica 1 permiten conocer los principios metabdlicos gue rigen los

procesos
de transformacidn, almacenamiento y degradacion de alimentos. También permite conocer

los
procesos metabdlicos asodados 2 la ingesta v eliminacion de alimentos.
En |z asignatura de bioguimica 1 s= estudia la relacicn entre el agua v los alimentos, el

metabolismo
de macromoléculzs (lipidos, carbohidratos v proteinas) v otros tdpicos de interés (Acidos

nucléicos,
vitaminas, minerales v pigmentos) en la industria alimentaria,

Intencion didactica
Bioguimnica 1 s fundamento de bioguimica 2, tecnologia de conservacion, microbiologiz,
anlisis de
alimentos, evaluacion sensorizl, microbiologr

calidad =
inocuidad alimentaria, innovacddn y desarn

FY

de alimentos, biktecnologiz, gestidn de |z

de nusvos prodyiles v |as tecnologias de

Guardar €= Regresar
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Temario
Asignatura
ALF1002 - BIOQUIMICA DE ALIMENTOS I
SATCA
Haras tedricas Horas practicas  Créditos
3 2 5
Versidn F
& Nuevo Tema
Temario

Tema [ Subtemas Acciones

= |71 - Agua E -
71.1 - Generalidades E
7 1.2 - Propiedades del agua E
71.3 - Funcidn bioldgica del agua E

= | 72 -Proteinas E
7 2.1 - Funciones en el organismo humano E
7 2.2 - Propiedades fisicas y quimicas E

=l | 72.3 - Estructura E -
éE Crear actividades de aprendizaje (- Regresar
[ Tema b'4

Asignatura

ALF1002 - BIOQUIMICA DE ALIMENTOS I
Version | F

Numero

1

Tema

Agua

& Regresar
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™ Subtema *
Asignatura

ALF1002 - BIOQUIMICA DE ALIMENTOS I

Version F

Tema 1.1 - Generalidades
Numero
1.1
Subtema

Generalidades

€ s

Actividades de aprendizaje de los temas

ALF1002 - BIOQUIMICA DE ALIMENTOS I
Versin
F

Horas tedricas Horas practicas ~ Créditos

3 2 5

Tema

1- Agua v
4 G i ifi genéricas Actividades de aprendizaje » [ Nuevo € Regresar

Descripddn Acdiones
Determina ¢l efecto del agua en la actividad microbiana de los alimentos. Datermina el efecto de los solutos sobre las propiedades coligativas de los liquidos. =
Registrosde 1a 1 __J Piginal v = 25Registros por Pagina =
[ Competencia especifica *x

Asignatura

ALF1002 - BIOQUIMICA DE ALIMENTOS I

Versidn Tema
F 1 - Agua
Competencia especifica

Determing el efecto del agua en la actividad
microbiana de los alimentos.

€= Regresar
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